Elektronicznie podpisany przez:
Piotr Stanistaw Pierzynski
dnia 22 stycznia 2021 r.

ZARZADZENIE NR 4/2021
BURMISTRZA TUCZNA

z dnia 22 stycznia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowych dla pracownikéw Urzedu Miejskiego w Tucznie

Na podstawie art.33ust.l1,ust 3 iust.5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminny ( t.j.Dz.U.z
2020 r. poz.713 zpdzn.zm.) art. 284§1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa ( t.j.Dz.U.
72020 1. poz.1325 z p6z.zm.) oraz ar.49 ustawy z dnia 6 marca 2018 r.Prawo przedsigbiorcow ( Dz.U. z 2019
poz.1292 7z p6z.zm.) Burmistrz Tuczna zarzadza ,co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ legitymacje shuzbowe dla pracownikow Urzedu Miejskiego w Tucznie, ktore sg
niezbedne przy wykonywaniu czynno$ci stuzbowych w sytuacjach okreslonych przez odrgbne
przepisy.
2. Legitymacje shuzbowa wydaje Burmistrz Tuczna lub upowazniona przez niego osoba na podstawie
wniosku ztozonego przez zainteresowanego pracownika, ktérego wzor stanowi zatacznikNr 1
do niniejszego zarzadzenia.
3. Wzoér legitymacji stuzbowej stanowi zalgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
4. Ewidencj¢ wydawanych legitymacji stuzbowych prowadzi pracownik ds. kadr wedlug wzoru
okreslonego w zalaczniku Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. 1. Legitymacja stuzbowa pracownika samorzadowego podlega wymianie w przypadku:
1) zmiany nazwiska;
2) uszkodzenia lub zniszczenia;
3) zmiany stanowiska.
2. Legitymacje stuzbowa pracownika samorzadowego wystawia si¢ tylko tym pracownikom,
ktoérym jest ona niezbedna przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych tj. dokonywaniu czynnos$ci
kontrolnych poza siedziba urzedu lub wymaga tego charakter wykonywanej pracy.
3. Legitymacje numerowane sg kolejna cyfra arabska oraz rokiem wydania.
4. Legitymacja sluzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko i wylacznie do celéow stuzbowych.
5. Legitymacja stuzbowa potwierdza , ze okazujaca jg osoba jest pracownikiem Urzedu Miejskiego
w Tucznie i jest upowazniona do wykonywania czynno$ci kontrolnych lub innych czynnosci

stuzbowych w zakresie okreslonym odrebnym upowaznieniem, wydanym zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa przez Burmistrza Tuczna lub inng upowazniong przez niego osobg.

§ 3. Pracownik obowigzany jest do niezwlocznego zwrotu legitymacji stuzbowej lub oddania jej do
depozytu prowadzonego przez pracownika ds. kadr w przypadku:
1) ustania stosunku pracy;
2) zawieszenia w czynno$ciach stuzbowych;
3) nieobecnosci w pracy z powodu choroby trwajacej dtuzej niz jeden miesiac;
4) otrzymania urlopu bezptatnego, urlopu wychowawczego w wymiarze dtuzszym niz jeden
miesiac.

§ 4. Pracownicy zobowiazani sa dbac o nalezyty stan legitymacji stuzbowych, chroni¢ je przed utrata
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i zniszczeniem.

§ 5. 1. W przypadku utraty lub zniszczenia legitymacji stuzbowych pracownik zobowigzany jest
niezwlocznie, nie pdzniej niz w ciaggu trzech dni od zdarzenia, poinformowac o tym Burmistrza
Tuczna.

2. W przypadkach okreslonych w ust.1 wystawia si¢ duplikat legitymacji stuzbowej na zasadach
na zasadach okreslonych dla wystawienia legitymacji stuzbowe;.

3. Pracownik, ktdry po otrzymaniu duplikatu legitymacji stuzbowej odzyskal utracong legitymacje
stuzbowa, jest obowiazany niezwtocznie zwrocic ja pracownikowi ds. kadr.

4. Legitymacja shuzbowa zachowuje swa waznos¢ do konca roku kalendarzowego, w ktorym
zostata wydana. Wazno$¢ legitymacji stuzbowej przedtuza sig¢ na kolejny rok kalendarzowy
przez uzycie pieczeci urzedowej o $rednicy 25 mm z wizerunkiem orta ustalonym dla godta
Rzeczypospolitej Polskiej oraz napisem w otoku Burmistrz Tuczna.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Pelnigcy funkcje Burmistrza
Tuczna

Piotr Pierzynski
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 4/2021
Burmistrza Tuczna
z dnia 22 stycznia 2021 r.

Burmistrz Tuczna
WNIOSEK O WYDANIE LEGITYMACJI SLUZBOWEJ

Imig 1 NaZWISKO PraCOWNIKA: ... ..ttt e e e et et e aaeaas
7230101070 ] 1
R At .. e
Uzasadnienie — podstawa prawna do dokonywania czynnos$ci kontrolnych badz innych czynnosci
shuzbowych:

Jednoczesnie o§wiadczam, ze przedmiotowy wniosek dotyczy ':
1) wydania pierwszej legitymacji
2) zmiany danych osobowych,
3) zmiany stanowiska,
4) uptywu terminu waznosci legitymacji stuzbowe;j,
5) wydania duplikatu legitymacji z powodu ': utraty, zniszczenia lub uszkodzenia legitymacji.

Do wniosku dotgczono aktualng fotografie .

( data i podpis wnioskodawcy)

Akceptacja wniosku przez Burmistrza Tuczna
Tuczno, dnia..........cooeviiiiiiininninnn.

( data i piecz¢é Burmistrza Tuczna)

'wiaciwe podkresli¢
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 4/2021
Burmistrza Tuczna

z dnia 22 stycznia 2021 r.

WZOR LEGITYMACJI SLUZBOWEJ

Miejsce na
fotografig

(podpis posiadacza legitymacji)
Legitymacja wazna na rok wystawienia 20...... r

Waznos¢ legitymacji przedtuzono na rok:

PIECZEC 1 PODPIS WYSTAWCY

Tuczno,dn. ...............c.ee. 20........ r

Opis legitymacji stuzbowe;:

Legitymacja rozktadana o wymiarach (w ztozeniu) 80 mm x 115 mm;

oktadka w kolorze bordowym:;

Na przedniej zewnetrznej stronie widnieje napis (w kolorze ztotym) ,,Legitymacja Pracownika

Samorzadowego”;

Strona wewnetrzna w kolorze biatym, napisy w kolorze czarnym.
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EWIDENCJA LEGITYMACJI SLUZBOWYCH PRACOWNIKOW

URZEDU MIEJSKIEGO W TUCZNIE

Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 4/2021

Burmistrza Tuczna

z dnia 22 stycznia 2021 r.

l Wydanie Zwrot z powodu: Podpis
-P- Zwracajacego
Data Nr Nazwisko | Podpis zmiana uszkodzenia, nieobecnosé ustania utraty
legitymacji |iimig¢ otrzymujacego nazwiska, zniszczenia trwajaca stosunku | (przyczyna
zmiana dluzej niz pracy wg.
stanowiska 1 miesiac o$wiadczenia)
pracy
1. 2. 3. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11.
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