
Zrz4dzenie Nr 7312012
Burmistrza Tuczna

z dnia 28 wrze5nia 2012 roku

zmieniajqce Zarz4dznnieNt 4912009 Burnistrza Tuczna z dnia 28 lipca 2009 roku w

"-u*iJ 
tnorotudt"ria zasad (politlki) rachunkowo5ci dla budzetu Cminy Tuczno i

ii"r.a" vri'"itr.i"*orl Tucznie zmienione Zarz4dzeniem Nr 52011 Burmistrza Tuczda z

i"l"'lr r-riltt;" ,o ll rokt, zarz4dzetiem Iir 80/2011 Burmistrza Tuczna z dnia 30

ii.toouau iOrr roku, Zarz4dzeniem Nr 89/2011 BurmistEa Tuczna z dnia 30 grudnia

;tTil;;; t";qdzenia Nr 30/2012 Burmistrza Tuczna z dnia 16 kwietnia 2012

roku.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r' o rachunkowosci (t j Dz U z

,OO'S.. N. f SZ, po". 1223 ze nn.) i szczegdlowych ustaleri zawartych w^afi 40 ustawy z dnia

zi ,i"tpnlu 26b9r. o hnansach publicznvch (DzU \ 157, poz.1240 ze zm') otv w

rozDorzadzeniu Ministm Finansow t i lip"u 2010r' w sprawie . szczeg6lnych zasad

;;f,..il;;ii o.u" pruno* kont dla budz;tu panstwa, budzetdw jednostek samofl4du

tenrorialnego. iednostek bud2ero$]ch. samov4dowych zakladou bud2erowych'

;;i;;*f; f,,io*ty *to*v"n or^z paiisuowlch iednostek. budTetowvch majacvch

!i"ari4 poru granicami Rzec4?ospolitej Polskiej (DzU Nr 128' poz' 861 zn ntt.)'

Burmistz Tuozna zarzqdza, co nastQpuJe:

$ 1

Zalqcznik Nr 1O do Zav4dzena Nr 4912009 Burmistrza Tuczna z dnia 28 07 2009 roku

okJifuia"y ,"2*"dv i tryb przeprowadzania inwentaryzacji akt)-w6w i paslv6w" ofzymuje

ueSd, iak w zalqczniku Nr I do niniejszego zarz4dzenia'

s 2

Zatz4dzer:te wchodzi w zycie z dniem podjqcia.
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Zalqcznik Nr I
do Zarz dzeniaNt'7 3 12012
Bumistza Tuozna
z dnia 28.09.2012 roku

Zasady i tryb przeprowadzania inwentaryzacii aktyw6w i pasywow

$ 1

I Na Dodstawie art. 26 i 27 lstaw z dnia 29 wzeinia 1994 r' o rachunkowodci (tj Dz U' z

iijos.:il"isr";. iiz: ," ,-..1ut,utu.i9 zasadv inwentarvzacji aktyw6w i pas)'w6w'

2. lnwentaryzacja jest to zesp6l cz)'nnosci zmienaj4cych do.ustalenia zecz)'wlstego $anu

ut y-O* way"ft i altywOw obrotowych UrzgA" fr'fie.1"tiego 
,w 

Tucznie Wyniki

irri*i"ry""".iiir.Jq do weryfrkacji stanu altywow i paslw6w \aykazanych w ksiggach

ruchurko\rych.

3. Celem inwentaryzacj i jest:
- ustalenie zeczywistego stanu maj4lku
- doprowadzenie dan)ch w ksiegacn rach'rnkowych do stanu rzecz)'ujstego'
- rozliczenie os6b materialnie odpowiedzialnych za powierTone mienie'
- Jotonani" o""ny gospodarczej Fzydatnosci skladnik6w maj4tkowych'
-;;;i;td;;;eprawiotowosiiom w gospodarce maj4tkiem np: gromadzenie zapasow

zbgdnl ch lub nadmiemYch.
Inwiaryzacjq aktyw6w rzeczowych i obrotowych ptzeptowadza si9 w oparclu

o postanowienie afi. 26 ustawy o rachuntowoSci

4. W celu ustalenia rzecztaustego stanu aktyw6w i pasyw6w przeprowadza sig ich ffii

inwentaryzacj g, na podstawie ktdrej:
-i"pt"*iJ""'ile iane uynikajqce z ksi4g rachunkowych do zgodno3ci ze stanem

Eecz).lvistltn,
-iorli.ru 

"iE 
o.oty -ateriahie odpowiedzialne za powierzonemienie' .

-dokonuje sig oceny stanu i przydatnodci gospodarczej skladnik6w maj4tku

5. Stosownie do powolanych przepis6w odpowiedAalnoSl za.zatz4dzenie inwentaryzacii'

terminowe i prawidlowe jej prziprowadzenie ponosi kierownik-jednostki Za inwentaryzacJg

;;;;;";gdty"h lednostkach iudzeto*v"tt i -tttud'i" budzetowlm odpowiedzialni s4

kierownicy tych jednostek

6.Termin i czgstotliwoSd inwentaryzacji uw aLa siQ za dotfzymane' jeieli inwentaryzacjg

iorpoogto oi" ."r"sniej nD 3 miesi4ce przed koflcem roku obrotowego' zakoiczono do

ii'doiu' na.tgprr"go roku, a jej wyniki ujgto w ksiQgach rachunkowych na dziei

bilansowy.

s 2

1. Rzecz).rvisty stan akttry6w i pasyw6w ustala sig w drodze inwentaryzacji. polegaj4cej

na:
1) spisie z natury,



2) potwierdzeniu sald,

,.tt*IiJX?j *og4 spisu z natury obowi4zuje dla poszczeg6lnvch skladnik6w maj4tku' w

na$eDuiacych telminach:
t r ' 

- 
ooL6wki wkasie-na3l 12 kazdego roku'

i i  iuoi.,o* "utoicioulch 
- na 3l l2 lazdego roku'

l i  i  i"riao* 
" 

magazlnach - na 3l 12 kdzdego roku'

4) zaDas6w matedal6w i a**i*- ^",:Jr.iq"y-"h si' w stzezonych skladowiskach obj*tych
' 

eJidencja llo6ciowo-wadosciow4- raz;"tffi;:ff'- 
uzla{aniu oraz mn.zytt i wzqAzeft

t il*u"ili*:?t"lT:"'fyJ;;# * i"a"fi" '"":o'lq"vch sie na terenie stfzezon)'rn -

3. ,"*"tfftl;3jil 
odlXtgu 

u"v'rt"'iu od bank6w i.kontrahentow nlymneeo potwierdzenia

;*x*,m."y*rn*;,,*lltLxlg:ffi1j;iTl5.:$}"fr 'ffil;lTffJ'fii:
dJa nastgpujaclch aktluou i pasy'wow- - 

i i l,,joio" pienieinvch na rachu*fi 
[,:fl ;Y."l r"bt icznoprawnych ).

2t nateznosci i zobow ilzai (za \ t
ij 

'-:"i*"i 
tqvr,rr"p,Ltu'u"y"t'i'-ru otrzvmanvch nieodplatnie-Srodkov trwatvch'

4) wlasnvch skladnik6w *":qtio;"h 
" 
^ujdui4cych siQ poza jednostk4' powierzonych

kontrahentom nP. w remoncle'
4. Inwentaryzacji drog4 wer;dkacji na ostatni dzief kazdego rcku obrotowego podlegaj4 nast9puJ4ce

*Tl;:liilL 
rraua zakualifi kowane do nieruchomo:ici'

i j"s.J'r,i"*i". a. norych doslgpjest Tnacmie utrudniony'
; j ;;l;;;;i;p"-" i w4tpliwe, i ivm rowniez dochodzone na drodze.s4dowej '

+j 
""i"^"s"i 

i'""t"*4tui *ob"" o't6b 
"i"prowadzqcych 

ksi4g rachunkowych'

5i naleznosci i zobowiqzania wynikaj4ce z roaachunkdw z pracowrukamr'

6) naleznosci izobo\ iqzania 7 t) 'tulow publicznoprawn) c n'

;l il*"#t?:H::*ffLofiS;i"'n -",,r" i urz4dzeri objetvch tak4 inwesrycj4)'
9j dochody, przychody przyszlych okresow'
10) fundusze,
l1) rezeruY,
12) fundusze sPecjalne,
13i materiab w drodze omz dostawyzenie faktuowane' 

spisu z natury rub uzgodnienie z przyczyn
l4jinne aktYwa i Pasywa jezeli

uzasadnionych ni" ovro -Jzri-''i" --0t"9 n"1""i"ii ,ui:lY:n 
utiu* rachrmkowych z

odpowiednimi dokumenLami i weryfilacji wartoscr tych sklaonrKow'

5.Ustalenie stanu nast9puje pt"""topi't1i" lub odpisanie od stanu ze spisu z natury przychod6w i

rozchod6w jakie nast4pily migdzy d'at4 spisu' a dniem ustalenia stanl 
1--ksiae 

rachunkowych przy

;;; 
";; 

';lk"j;"i ? t.,4g tu"iu"ko-v"h nie moze bvd ustalonv po dniu bilansowvm'

s 3

1. Corocznej inwentaryzacji podlegaj4 bezwzglednie:

1) Srodki PieniQine'
2) druki Scislego zarachowania,
3) matefaly w magazyme,
4) inwestYcle rozPoczqte,



5) nalezno3ci i zobowi4zania.
2. inwentaryzacjg nalezy przeprowadzii r6wniez w pzypadkach:

1) zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej,

2) wyst4pienia zdarzeri losowych i imych przyczyn' w w)'niku kt6rych nast4pilo naruszeme stanu

sLladnikow maj4tku tpozar. \ lamanie. itp )
:.frr*"rrtarv^"je p.ieprowadza sig na dziei *ryst4pienia zdarzei' o kt6rych mowa w S 3pkt 2 ust l '

s 4

l. Spis z natury jest podstawow4 metod4 inwentaryzacji rzeczowych skladnik6w majetku

jeduostki.
2. W celu ulatwienia i przyspleszena sPisu z narury nalezy upPednio uporzqdkowad podlegajace

.ni.o*i stludnjki maiatkowi W zal<res prac porzqdkowlch wchodzi w szczegdlnoSci:-''-it 
zao"*lri.nl" cz1'rehoSci oznaciei okeitonych skladnik6w majqtkowfch (nazwy' nlunery

inwentarzowe itp.);
2) .v{|rciirLe oznakowanie znajduj4cych sig w

wlasnoSci4 j ednostki;
3) uporz4dkowanie zapas6lt w magazynach

urzgdzie skladnik6w maj4tkovych, niebqd4cych

(odpowiednie ulo2enie zapas6w ulatwiaj4ce ich

Pomur);
+t 

'wvoarebnienie 
skladnik6w niepelnowartosciowych, a tatrce zlomowanie przed spisem

' 
sklaanikOw tezuzftecznych i ich likwidacja;

5) uporz4dkowanie dokumentacji oraz ewideocji magazynoweJ'

3.Do dnia spisu z natury musl zo$ac plzygoto*unu 
"*id*"ju 

ktiggowa Oznacza to' 2ie na tQ datQ

musz4 Dyc:
i) -godtio.t" dat" 

"widencji 
prowadzonej w magazynie i ewidencji ksiggowej'

zi ujite ewldencjq wszystkie pizychody i rozchody, jakie nast4pily do dnia spisu'

$ s

1. W celu sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji kierownik jednostki na wniosek gl6wnego

ksiggowego:
f)'-po*oLje komisje inwetrtaryzacyjnq' skladajqc4 si9. z co najmniei trzech os6b'

zj 
^po*oloj" 

p.r"*odni"r4""go [o-i*l inwjniaryzacyjnej; przewodniczqcym komisji

inwentaryzacyjnej'nie moze byi pracownit d2iatu finansowo-ksiEgowego, ani osoba odpowiedzialna

za maj4tek z b4ulu nadzoru,
si u.il; ;thd ,"tp"l6w spisowych; w sklad zespol6w spisowych nie mog4 by6 powolane osoby:
- materialnie odpowiedzialne za inwentaryzowany maj4tek'
- prowadz4ce ksiqgi rachunkowe maj4tku objgtego inwentaryzac14,
- nie zapewniaj4ce rzetelno6ci spisu,
4) w-yirccza iermin przeprowadzenia inwentaryzacji skladnik6w maj4tkowych,

5) powoluje koEisj9 likwidacyinq w skladzie 3 os6b,
Oj'rut*l"tLu ,ptu*ozdanie komisji inwentaryzacyjnej z przeprowadzenia inwentaryzacji oraz wyniki

inwentaryzacji, a takze zatwierdza uzgodniony spos6b rozliczenia r6znic inwentaryzacyjnych'

s 6

Obowiazki przewodoiczqcego komisji inwentaryzacyjoei'
ii" pJ"*rai"*.se prt"pio"iudr"oiu in*"ttaryzicji yzed kierownikiem jednostki odpowiedzialny

jest p|ze\ odniczqcy komisji irwentaryzacyjnej.



2.Przewodniczqcym komisji inw€ffaryzacyjnej powinien by6 pracownik na kiero$ cz]'m

stanowisku, z wyi4tkiem gl6wnego ksl9gow€go 
yzacyjnej nalezy w szczeg6lnosci:

3. Do zadari przewodnicz4cego komlsJl I' "1)"il;;;;i";;"";t liomisji, w tvm o'ewodniczenie jej posiedzeniom;

2) stawianie wnioskow * ,pru*,. Liii toU ozupelnieri w ikladzie zespol6w spisorych;

3J ustalenie zalresn czymosci dla czlonkou komisji l

;; ;;;;;;;;;;t" ta.otenia c'tor'f,0*-tomisji inwentaryzacvjnej,:Yitp"l6* :!':"1v:l:-.^'
5) kontrolowanle w)?emlonycn pr""' 

"erspoly 
spisowe arkuszy spis6w z natury t mnycn

dokument6w z inwentaryzacj i;

6) prowadzenie rozliczenia arkuszy spisowy"l i i"9ry
1dopilnowanie temmowego zlozenia wylasnieri ewentualnych 6znic inwenlalyzacyjnych

Drzez osobv odpowiedzialne za ich powslanie:

81 przlgotowanie dokumentacji przebiegu i rozliczenia inwentar)zacjl

s 7

1. Sklad kornisji inwentaryzacyjnei:
a) przewodnicz4cY komisji,
blt izlonkowie komis;i w;kladzie nie mniejszym od 2 os6b

2. Zadania komisji inwentaryzacyjdei:
a) dzieli teren j ednos&i nu ootu totto*i;o""n 

a spis6w z natury pzez zespoly spisowe'
b) dopilnowuje prawidlowego przepro'

c) ustala Fzyczyny po*staora- ,oznt" intentaryzacyjnych po dokonaniu wyceny skladnik6w

,iuiqttorly"tt prz"i gt6wnego ksiQgowego oraz dokonuje ich weryfikacji'

W zwiqzku z Powyzszym:
Przewodnicz4cy komisji inwetaryzacyjnej zwraca siE na pi6mie do, osoby materialnie

;;ffi;i;t;*Jj 
-o ̂ -piin" 

"roz"iti" 

'u")jusnl"'i 
z wvszczeg6lnieniem przvczvn' kt6re

spowodowaly Powstanie r6znic.

Komisja inwentaryzacyjna po rozpatzeniu wyja6niei formuluje w protokole wnioski z

T3,1**il|i1Tff'f li;1"';Y".1i'T'H ilfi,o *oo, ,"",e.,'"1.ie odpowiedziarnej,
- 
--*ioiony"il 

tj. takich, kt6re powstaly z winy osoby materialnie odpowiedzialnej' a w

r";;;il;;;ig;y o.ouu ru ,ti" aotozvtu nalezvtych staran i nie uvkazala pelnej troski o

powierzone mienie
;;;;;;;;; pr*t kierownika jednostki decvzja jest podstaw4. do .sporz4dzenia 

dowod6w

triig"*y"ft *',vt r6wniez ew;ntualnycfr oiiazen os6b matedalnie odpowiedzialnych za

niedob6r zawiniony, do zapis6w w ksiggach rachunkowych stwierdzonych niedobor6w i

szk6d oraz ujawnionYch nadwY2ek
i*rilaroin a""yr;lustanowi podstawg do ujqcia danych w ksiggach rachunkowych w roku'

\ kl6n m Tostala przepro\ adzona in\ entaryTacja'

d) wysuwa i motywuje wnioski co do sposobu rozliczenia r6inic inwentaryzacyjnych'

e) dokonuje oceny przydatnosci gospodarczej objqtych spisem skladnik6w maj4tkowych omz

;J;;-';".ii 
^ 
*" szczeg6lnosci ootvc'q"e' 

- 
zagospodarowania zapas6w zbgdnych

lioiity"il "t*tu"iullpt?*iiro*os"l 
* pizechowl'waniu zapas6w' ioh zabezpiecznnia

przed zniszczeniem. po2arem i kradzieZ4'



f) czuwa nad terminowyrn zlo2eniem sprawozdai z przebiegu spisu-z-natury przJz zespob

soisowe onz opncowule sprawozoame zbiorcze z przebiegu i wynik6w.inwentaryzacji' kt6re

oir""afrLa" ptr!*oa"icz4cemu komisji rzalEcznikj Nr 3 i9 do Instrukcji)'

$ 8

l .  Zesp6l spisowy musi siq skladai co najmniej .z trlgclr gsoU' PTv ":11Tt 
moga to b)c

osobyodpowiedzialnematerialniezapowierzoneimskladnjkrmaJqtkuobjgtegosplsem.

2.Zadania zespoldw spisowych:
Do zadan zespolu spisowego nale2y w szczeg6lnoSci:

l1 przepiowadzenie spisu z natuy vv okeslonym..terminie na wlznaczonlan polu
'"pirJ*y- 

(tj. w konkretnym pomieszczeniu, ha1i,. magazynie' itp[ kazdy z tych

oii"lrdrv -oz" by6 podzielony dodatkowo na kilka pol spisowych o ile iest to

konieczne do prawidlowego przeprowadzenia spisu oraz zabezpieczenia warunk6w

do biez4cej realizacji okeSlonych zadaf gospodarczyah;

2) zorg;iz;wanie pmcy' w spos6b umozliwiaj4cy normaln4 dzialalnos6

inwentaryzowanej kom6rki organizacyjnej
3) wlasciwi zabezpieczenie magazynow na c4; sPisrl przed niekontrolowan4 zmran4

miejsca konholowania spisywanych skladnik6w-maj4tku;.
4) teminowe przekazante przewodnicz4cemu komisji inwentaryzacyjnej arkuszy
' 

spisouych z inwentaryzacji oraz informacji o wszelkich stwieJdzon]ch w toku spisu

rieprawidlowo3ciach ,' ,viru"u w zakresie gospodarki skladnikami maj4tku i

zabezpieczettta ich przed zniszczeniem lub zagamigciem

$ e

Czynnosci poprzedzajqce rozpoczqcie spisu z natury'
1. Rozpoczgcie spisu z natlrry poprzedza:

1)'wydanie- zespolom spisowym odpowiedniej liczby opieczqtowanych i
' 

ponumerowanych formularzy spisowych, przybor6w kancelaryjnych' ewentualnych

pomocy techn'icznyoh (tasmy miemicze, kalkutatory itp)' uzywanie imych arkuszy

jest niedopuszczalne,
2) 

'zabezpieizerie 
naczas spisu urz4dzei ewidencji magazynowej' zawieraj4cych dane-' 

o if"s'"i zapas6w, przed' dostgpim spisuj4cych, kontroler6w spisu' jak tez os6b

nadzoruj 4cych dane zaPasY,
3) zloze i'przez osoby,-kt6rych pieczy powierzono okre3lone skladniki maj4&owe-' 

pi""-"y"'tt oS-lua"""tt, z" ko-pl"tno dokumentacja obrot6w' dokonanych do chwili

rorpoczgcia spisu, ze wskazaniem ostatnich dowoddw pzychodu i rozchodu' zostala

*pro*uLonu ao 
"*idencji 

prowadzonej przez te osoby i przekazana do kom6rki

Iinanso\\ o-ksiggowej jednoslki.

2.Wz6r oswiadczenia, o kt6rym mowa w ust.l pkt. 3, stanowi zal4cznik nr 1 do niniejszej

instmkcji.
3.Wz6r oswiadczenia skladanego przez
instrukcji.

Lasiera stanowi zal4cznik nr 2 do niniejszej
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Zakres i spos6b wpispvania danych do arkusza spisowego
f- Spl, ,'."ttq'jiesi dokumenowany formularzern w postaci arkusza spisowego' kt6ry

obeimuie nastEpuJqce zaPlsy:
i i,i"l"'"y"'-" pi^a wykorzl staniem arkusza' u gl6wce arkusza' , ,.. --'-^, 

i**u ieOnostti nazva lub numer pola spisowego (nr pokoju' magazyrr)' otuz

przedmiot spisu (rodzaj skladnika majqtkowego)'
b) ;fiilil;oL;J i" spitie (imiona i nazwiska czlonk6w zespolu spisowego oraz
-' 

o.otv -ujA""j pieczg nad objglymi spisem skladnikami maj4tkoraymi lub

\ryznaczonego przez niq reprezenlanta)'
c) czas spisu (data, godziny od do )'

2)jokonywane w toku spisu, w kolejnvch wierszach arkusza:

a) koleiny numer pozyc1l 'aprsu liontynuowatty ai' do z*oi$zenia spisu danego pola

splsowego,
b) symbol 

-identyfikuj4cy 
spisywany skladnik maj4tkowy (np numer indeksowv

materialu, numer inwentazowy Srodka tuwalego)'

c) nazwa skladnika maj4tkowego'
i) j"d"o.tku *i*y stosowana przy obrocie danlT n skladnikiem'

e) ilosd ustalona w czasle sp$u'
ij r*"gf 

"plt.:"v"ft: 
o zmniejszeniu przydatnosci spis)'wanego skladnika maj4tkowego'

sDisvwaniu ilosci oa poostawre Janych',o ilosciach skladowanych w r62nych miejscach

ito.l w kolumnie tei kontoler parafuje tez pozycje sprawdzone pEez ruego'

3)dokonane Po zaPetnleruu arKusza:-'"i-"goft" 
ri"rt" pozycji zapis6w (dane te podaje siQ na ostatnim axkuszu spisu 

"Spis
zakoriczono na Pozycji nr"""

b) ;;;;t";--";*i6w 
'zespolu 

spisowego i osobv sprawuj4cej pieczq nad

inwlntaryzowanl'rni skladnikami mai4tkowyml'

z. w."elki" ,apiry powinny byi od razu wnoszone do arkusza spisowego w spos6b cz]'telny'

;. fi;.; #; L'nat;ry'spoo4dza sig w jgzvku polskim' wato56 okreSla sig w walucie

polskiej. Wolno u nich srosowac ogolnie prryjgte sk6t1 .'+. 
gri iy * arkuszach spisu -oznu pop'a*iui wyl4cznie.przez skreslenie blgdn€go zapisu

ft"rcJ i"u liczby) pod warunkiem, ze tgft ole 1z4eln9 i wPisanv .!!d-zi:-zapis 
poprawny'

irop.a*tu wiooa 6ye podpisana przez osobq (osoby) dgkonY4:e splsu z natury 1 opauzona

dat4. Bledy powstalef np. przy wycenie arluszy powinny- byd poprawione i podpisl'wane

prr"" otouy, itoty- powieriono wykonpvanie tej czynnosci

i. grt*"" 
"piro*" 

i.aktuje sig jako druki Scislego zarachowania, pi€cz'tu,4c Je, numeru,4c

oraz rejestuj4c ich numery przy wydaniu zespolom spisowym Po zakonczeniu spisu

,*otoi"i poOLgujq zar6wno arkusze'wypelnione poprawnie' blgdnie uypelnione' jak tez

niewykorzystane
i.eti""* 

""pito* , .atury winny by6 spozqdzone w spos6b umozliwiaj4cy podzial uietvch w

ni"tt .naanitO* majqrkowych wg'mitisc przechowywania i wg os6b maj4tkowo

itp"*f"Li"i"y"ft takii z podziatim na sktadniki wlasne i obce' pelnowartoiciowe i

uszkodzone.
T.po rafoncr"niu czynnoSci spisowych zespol spisowy sklada przewodnicz4cemu komisji

inwentaryzacyj nej :
-arkusze spisowe wypelnione w spos6b wy2ej wskazany'
-pisemne iozliczenie z przydzielonych arkuszy spisowych'
-sprauozdanie z przebiegu spisu z natury -
8. Pvy dokon)'lvaniu spisu z natury oddzielne arkusze spoEqdza sr9 ola:



-$odk6ri/ twalych,
-pozostalych 6rodk6w twalych,
-material6w skladowanych w magazynach,
-5rodk6w zlnmosci skladowanych w magazynach,
-skladnik6w maj4tkowYch obcych,
-skladnik6w niepelnowarto6ciowych'
g.Arkusze spori4dza sig wg os6b materialnie odpowiedzialnych

10.Po zakoriczeniu spisu z natury przewodnicz4cy komisii sprawdza artusze pod wzglgdem

forrnalnl,rn i przekazuje ootumentacif ksiggo*"t" 
""1"t 

dokonania wyceny i ustalenia

r6znic inwentaxyzacyj nych.

sr1

Spos6b zakoiczenia spisu z natury!-'i) 
po ,tkorl"t"nio spisu z natury zespoly spisowe przekazljq przewodniczqcemu komisji

' 
inlv"nturyr*y1,t"j .ypelnione, blgdnie wlpelnione i niewykorzyst'ane arkusze wraz ze

,oru* orduni". 
" 

prrebiegu tpisu z narurl' ktorego r zor stanowi zalq.czoik dr 3 do

ilt"*.lr 
"t- "E*"acre"ni. 

ko'ico*t' kidtego wz6r stanor'r i zalqcznik nr 4 do

Instrukcji,
2) ;;;;;;d;"r4"y komisji inwentaryzacvjnej przekazuje arkusze spiso\.\'e ksiggowemu

ielem dokonania wyceny i uslalenia ro2nic inwentaryzacyJn) cn'

3t uzsodnienie stanu ewidencljnego i faklcznego nastqpuje w drodze por6r,'naria
-' 

ffii; ;;;d;; w arkuszach-spisowlih z e*idenclq analitvczn4..w przvpadku

oelnei zgodnoici warloscl sptsu z narury z ewidencjq ksiqgowq, w)nikajqcq z ksiqg

i""ft"*6*y"fl i in\ entarzowlch' pracownil relemlu budzetu i finanso\t odnotouule

fakt oelnei zeodnoSci na wydrukach. adnotacje podpisuje glown) ksi9gowy'

4) ;;i;dlfi 
"r*i"ror"ttiu 

r62nic \ wanosci spisu z nanry z e\ idencia ksiggowq
'' 

*fir."uie"a , triag rachunkowych i inwentarzowych, pracownik kom6rki finansowo -

dlggo*i; j"anott.i<i spotzqdzd ,'Zestawienie r6znic inwentaryzacyjnych" (zal4cztrik

ur'i do-Instrukcji) Po wlpelnieniu zestawienia przekazuje caloSi dokumentacii

prre.oani"r4""mu [omisji inwentaryzacyj*j R:.'ry".: inwentary-zacyjne ustala sig z

podzialem na konta syntetyczne 
' 
lrodiaje skladnikow majqtkowych) i osoby

materialnie odPowiedzialne.

$12

Spos6b rozliczenia r{iioic in$ entaryzacyjnych spisu z natury'
1. Rozliczenie r6znic inwentarzowych, wykazanych przez komorkq finansowo -

ksiggow4 jednostki na podstawie danyih wynikaj4cych z atktrszy spisowych i

ewidencji przeprowadza komisja inwentaryzacyJna'
2. W przypadku- stwierdzenia r6znic inwentaryzacyjnych komisja inwentaryzacyJna

powmna:' 
1) zakwalifikowa6 r62nice inwentaryzacyjne (niedobory i nadwyzki) skladnikdw

maj4rKu,
2) przeprowadzii postqpowanie uyja6niaj4ce w tej sprawie'

:j 
'.JJie 

* spo;6b'6ardzo ra'nikliwy przyczyny powstania niedobor6w lub

nadwYZek,
4) wniosko\tai o ich odpisanie z ksiqg rachunkowych,



5) rozwariT6 stopieil winy lub jej brak ze strony os6b matedalnie odpowiedzialnyoh

jak i innYch os6b'
6\ rozlic46 l6znice mwenEryzacyjne wraz z usEleniem wysokosci ubfk6w

naturalnych lmieszczqcych sie w granicach norml'

:. rrr"*oaoi""'4( toLUl in*"ntutv'Lv:iej jest urawnionv do *9Ti1-:^1 **t"onn'

[,ffi r"i"."i"!:1.-geaur1,l:j**i",L:'fl"J?_['#*tf ,1i:":J#il::Hi
wviasnieil ustnvch lub pisen'mych' ba
i''d*tii 

"Jl"t"ii, 

'u 
* iu'i" konieczrosoi przeprowadzenia ponownvoh spis6w

l:T:lll:i in*entarvzacvjna. rozpatruj4c roinice in! entarlzacljne' ma nastqpujqce

mozliwosci:
ii -nuc to^i"9 za nieistotnq' niewymagajqca uu zg\dnielii,: 

^, ̂ -, -r.
2\ \,znac t6irica za powsta4 na skutek normalnych, nieurikdonych wladciwo3ci
-' 

.fr"otrt" Jil *'"i"*owjego skladowania i zleci6 jej spisanie w koszty'

":'S;-:l*:tlx,J.:1""'-'ffi:'fi ili"JlJs;i".?H:H;l':"#."1ffifl '
+l *"";-ri"a"#, za powstaly z winy okeslonych os6b i wyst4pi6 wobec nioh z

roszczeniem o naprawt"nt",t#1i 
,u nieistotne, gdy metoda ustalania stanu

5.R6znice inwentaryza.cyjne $oz$
.ttuAnika poa"r^ tpisu z natury ze swej istoty jest malo dokladna' tj :

1) stan zapasu ustalono drog4 szacunku,
2.) skladnik iest niejearroroony tpirr"r"golne partie dostaw r6zni4 sig wag4, objgto6ci4

u.o",ll1];-r" u"-oensatv jesl uzasadnione, gdy na skutek podobienstwa asofiyment6w lub

opakowai, w kt6rych asortymenty te znajdowity siq' nastqpila w toku obrotu nimi zamiana'

jtutt' 
,1 nr"uoboo t ,o nadwyzki zostaly ujawnione w toku tego samego spisu z natury'

ijiozoi"" liryrgpiiy *tym samym mieiscu skladorvania skladnik6w,laj,-atkowych'

3) r6znice lnwentaryzacyJne Joiycza snaanitow maj4tkowlch' kt6rych cechy
';;;;;;" 'H;; 

"'ii"*i,, 

'tsiutt, 
wr-ia'v ip .lub 

postai opakowania

"p."*J"p"a"'U.i":'e 
mozliwodi popelnienia pizy obrocie nimi omylek' polegaj4cych

na ich zamianie.
?. Nie dokonuie sig kompensaly w srodkach trwalych' pozostalycl Sl"d\d twalych' w

rn*tunu.f't i,i'tuOtiniach uchodzqclch r.r sklad Srodkou tn atych \ budowie

;:?il';;ile 
- 

.i"a"to.o* i nadwyZek podlegaj4cvch -kompensacie 
ustala siQ

"*"irn"lu" 
t" podsrar'rq mniejsza ito3c stwierdzonego niedoboru lub nadwyzki i nizszq cenq

tttaanilO* muiqrtu *ykazujac5ch ro2nice inwentaryzacyjne:
"^'-*'i; 

.y";;; nad,"yz"t"aoiott ,.1. sig przvjmujqc cenq skladnika.o podotrnvch cechach i

ct urakt6,,J *ystgp,rjerych w jednostce lub *iang -uttos"; tl"'t owej. uwzglgdniajaa stopiei

zWcia,' 
2j w przypadku u2]Yanego skladnika maj4lku kwotq roszczenia z t)'tulu niedobonr

u.taa.i9u*rgigd,lid4cstopiefjegodotychczasowegozuzycia .,
Sbo*oi"-.;'rii"r"oia r6znic inwentaryzacyjnych sq pisemne oSwiadczenia os6b materialnie

odoowiedzialnYch.
iOiit""rl"attrirr"t tomisji inwentaryzacyjnej przedklada Kierownikowi- jednostki Protok6l

L- rrrzli"r"rriu wynikrlw inwentary zacii' tzit4cznn -nr 6 do..Itrstrukcji) i dol4cza do

Drotokolu Oswiadczenia koico$e {zal4cznik nr 4 do lnstrukcll}'
ii. 

'w';;.;;;; 
p.ototot ,-"u L*tnittza psvgotowuje DecvzjQ kierownika iednostki

;.;";f;;;; i#";,;'"v;acvlnvcl izat4cz"ix nr 7 do Instrukcji)' nie p62niej jednak

niz Dod dat4 ostatni€go dnia roku



12. Praco\a'nicy Fowadz4cy ewidencjg ksiggow4 ujmuj4 w ksiEgach rachunkowych dane

wynikaj4ce z decyzji kierownika jednostki '
r i. E#i"rr"iu i iorticzenie r62nic inwentaryzacyjnych w ksiggach rachunkowych dokonuje

sie zeodnie z zalacznikiem dr 8 do lnsm*cji'
;;:il;"d.t;t"t komisji inwentaryzacyjnej sporz4dza spnwozdanie z przebiegu

inwentaryzacji koticz4ce spis z natury, obejmuj4ce: ..
l.; podsumowanie przebiegu inuentaryzacl
2) iformulowanie propozycji na przyszlosc, z kt6rych nalezaloby skorzystao

Podczas nast9pnego spisu z natury'
Wz6r sprawozdania stanowi zal4cznik nr 9 do lnsttukcji

s13

Itrs entaryzacia Srodk6w pienifzn) ch. uzgadn ianie- sald' .
f -nrl."y-itt"" Ittni""ie, lniet<wlstiono*anie przez kontrahent6w), wykazanych w ksiggach

.""flr; ti*y"ft j"a""stki iwot naleznoici i zibowi4zaf', nieuregulowanych na koniec roku

otroto*"go, ir1'rnaga sprawdzenia drogq inventaryzacji rocznej' polegai4cej na

potwierdiniu sald rych rozractrunk6w oraz uryeliminowanlu. po wyjaSnieniu e\ entualn)ch

;oznic miEdzy danlmi ksi4gjednostki ijej kontrahent6w'
;.L;";iuix-"""j;io,.u"r't,iio* * drodze uzgodnienia salda przeprowadzaj4 pracownicy

kom6rki finansowo - ksiggowej jednostki.

il;;;*y^"j" Srodkori pienigznych na rachunkach bankowych oraz innych naleinoici i

zabowi4zrh poiega na pisemnym uzgodnieniu ich stan6w ewidencyjnych z kontahentami i

uieciu \ ksiegach rezultat6w uzgodnienla.
ill-*v lJ7t""rr"*o* z kontrahentami otaz wszelkich innych nale2noici

i rJohqrun urgud"ia sig przez wyslanie zawiadomienia o wysoko3ci salda' wykazu pozycji

skladaj4cych sig na to saldo i u4skanie potwjerdzenia . .
5.Obo*gek uigodnienia z kontahentami stanu naleznoSci i zobowi4zari nie dotyczy:

1) sald zeroraYch;
2i nale^oSci, ktbre przed dniem sporzqdzenia roczrego sprawozdania finansowego

zostaly skierowane na drogq postgpowania s4dowego;
3) sald naleznosci i zobowllzaf &obnych, tj, qdy - lot:ty oplat pocztowych sq

niewsp6lmiemie wysokie w stosunku do wielkosci salda Za star faktyczny tych sald

uwaza sig stan wyikaj4cy z ksi4g rachunkowych'
6.Ujawnione * t y"lt" i"*"ni*yzacji rozrachunk6w r6znice wyrnagaj4 ustaler.ia ptzyczyn

ich powstania oraz ostal9czfLego rozlraTenra '
T.Sfuerdzone r6znice, wynikaj4ce z braku pelnej zgodnoSci sald u kontahent6w' powrnny

byi szczeg6lowo zbadane, zar6wno pod wzglQdem formalnym jak i merltorycznym' pEez

kom6rki ksiggowo6ci obu stron.
8.R6znice mog4 byd m.in. spowodowan€:

1) r6znico:mi'w czasie lfaktura lub przelew wplywajlce u jednego kontrahenta na

wysokoSd salda zostaly ujQte u drugiego konhahenta w oloesie p62nleiszym'

nastgpuj4cym po dniu, na kt6ry uzgadnia si9 salda);

a oA^i"ttily- zakwalifikowaniim operacji, np oast4lilo postawienie pvez odbiorcQ

towar6\ rdo dyspozycji dostawcy' przez dostawcQ nieuznane, z czym wi{ze siQ zwlot

faktury;
Z1 riaii4zdan, co do charakteru lub vysokoSci kwoty operacji (spJawy spome)'

g,ostateczne tozliczenle r62nic mstgpuje na podstawie wniosku gl6wnego ksiggowego,

zatwrcrdzonego ptzez Kierownika j ednostki.

1 0



s 1 4

Inwentaryzacj a poprzez weryfikacjQ'
i:'w;;ii;j; Jd"wi metode inwentarvzacji, ktgrej qodJeeai4. te. sk!!!ki akt'"!v6w i

p^r-u'*, titry"ft tti" mo?na\i,zprzy.czynuzasadnionych nie udalo sig zweryfikowad drogq

ioisu z natury lub uzgodnienia z kontrahentaml
'ltT"$*'ff1?tl?,l"1tJ'fit"rl?,frTii1;"*":? r:zroczTte' r'ndusze i kapitarv,

rJiczenia migdzyokresoue' przychod) prz) szlych okesow'

Zl !."4U i*"f"' i" itOrych dosigp jest znacznie utudniony' gunty' roszcze a spome'

naleznosci w4tpliwe,

"i"iy,"ftti"'rt "i" "bjgto 
spisem z rr.t\lry, egv.z.znajduj4 sig poza Jednostkq'

kon,rull"n,, u k,6r"go siE znajduja nie potwierdzil ich stanu'

."rJu 
-..zr*rt-lo''*, 

itoryitt ' uzasadnionych ptzyczyt rrie uzgadnia sig

kontahentaml.
:.w"wf,i."":i-ti-o* ewidencyjnych przewowadzai4 pracownicy kom6rki finansowo -

i.iEg"'".: p,i.y 
"aaae 

osou meryorycarie i organizacyjnie odpowiedzialnych 7a okreslone

sald4 np. za stan lnwesrycJl ouoowranych praiownik .inwesq 
cyj ny' 

-za 
roszczenia spome

pruao*rri"y odpowiedzialni m-eryTorycznie po uzgodniemu z radc4 prawn)'rn 
,

4.W€ryfikacja polega na analEre poprawnoici i realnosci wykazanych na kontaah sald na

DOdStawle:t"'"'it"iot'u-"n,0* 
uzasadniajqcych zapisy u ksiggach rachunkoPth: .

ij i"..ry t 
"r*: 

*altosci qcir strailniio*' np czl dany q'rul uarrosci niematerialnvch
-' 

i pr"r*v"rt:i,tt .adal gospodarczo przydairy' czy naleznosci od pracownik6w nie sq

orzedawnione lub nie6ciqgahe'
s.eorr"riloul. at ty-a i pasl wa weryfikuje si9 w spos6b nasepujqcy:
" - 

i r sioah pieniezne ,.w drodze.. - prie, .i*i"rdr"nie ich wplt'rvu u okesie p62niejszym

lub pra\4idlowosci douodu 2rodlowego i postgpo\ ania reklamac)Jnego'

2) ;;;;"h;"ki z tltulu w)'naprodzei - pttti sprawdzenie czy saldo wyika z

niewl'rdaconvch wlnagroczei z ostatniego miesi4ca i w)'nagrodzen niepodjqtych w

,"..iti. - refu,v "i- 
itwierdzenie czl nie zawiera kwot przedawnionych'

3) rozrachunki publicznoprawne przez uzgodnienie trysokoSci doto,n-anyah u'plat lub
' 

otr44nanycbfodk6w oraz szczegolowe sprawdzenie realnoici wykazanych sald'

4) roszczenia z tltulu niedobor6w i szk6d, rozliczenia nadwyzek i roszczenla spome -
' 

przez sprawdzenie zasadnosci ich ulkazania i prawidlowoSci rq'cen1'

sr Lunosii niemalerialne i pra*re .: 
przez spiaradzenie urysokoSci i leminouosci

odpis6w zgodnie z obowiqzujqc)T nl przeplsaml'

6) rozpoczQte inwesrycj e' poptzez""' 
ui'poJ*t nl" aanyctr 

't<azaego 
zapisu -w ksiggach z.dow"of;m zr6dlowyn'-' 

iqd4cym podstaw4 zapisu, a wigc kazdego. zapisu kosztu z faktur4 b4d2 innym

Oif..-"nt"a. sanowi-aclrn podstawg zapisu i por6\'naniu sumy zapisanych

kosa6r,r z sum4ligurujacq w dokunentach'
b) sprawdzeniu czy wykazana w ksiggach i bilansie wartosc jest realna' tj czy nie
' 

sq to inwestycj; wrt ,y.-t, 
"ty 

ii" tusqpita deprecjacja warto6ci skladnik6w

iwstrzymane lub zaniechane inwestycje' ustkodzenia' kradzieze' niepzydatno36

Poszczeg6lnych urz4dzeli),
7) inne niewy:rnienio.r" uttyiu * qlt-u. Pt:7 ""."":19!?y" 

sprawdzenie
' ' 

p-*iii.*oi"i 
"*idencji 

i wysoko3ci saldana dzieri inwentaryzacji i stwierdzenie na

tej podstawie czy:

? l

4)

1 l



al inwenlaDzowane aldywa lub pas]rwa. obiEto ewidencjq bilansowq lub

", Hf$ff :;,rftxT-?,?il :ffi' fi :H'",i| ifl'""*' "n' kt6re pow i nnv bvi

u.u,"*"*",ln#r"TiJ;i'frtfjff;;'x'.trail1'"Lfl'lj'ui'^os"i *v"eaq-wvjasnieniai

x$#*d.{.x;:f, l;:xli*;* jj""-*uiJ'#*ilffi '?lt'f;:1#,"1i
zasizezenia z iffiYch PtzYczyn'
;ii;il;;;;;l"i -'atoa"e wervfikacji ujmuje siQ w protokole' kt6rv podpisuj4

!'ff:ffi:#iltri,1$'i'tJlJiliJ*i ""'0","'u'r 10 do rnstrukcji'
s l s

Dokumenty z inwenlaryzacji przechowuje sig przez okres

nastgpuj4cego po roku, kt6rego inwentaryzaaia dolyczy'
5 la|, Iic74c od Pocz4tku roku

B U R M I S T R Z

z4/.*:=<. / "<;-. ---.
trrgt pta. ,l,'aj\Jtt| tlaru
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Z&laczniki alo Instrukcii inwentaryzacyjnei

(oswiadczenie o przekazaniu dowod6w pEychodu i rozchodu)

oSwIADczENIE wsrqPNE

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej

B U R M I S T R Z

mgttL ^ra^sttt'J llorg

Zalqcznik nr 1

Tuc4p, dnia

1 3



Zal4czl,iknr 2

OSWIADCZENIE

(oswiadczenie o kompletno5ci raportu kasowego)

o*hadczam,2e wszystkie dowody Fzychodowe i rozchodowe zostaly ujQte w raporcie kasowym

nr. . ,............. z dnia..

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej

B U R M I S T R Z

@Kof,,a*

t4



Zalqcznik nr 3

Sprawozdanie z przebiegu spisu z natury

(wz6r sprawozdania ze spisu z natury)

Dzialaj4cy na podstawle ... .. .. .. . ...' zesp6l spisowy w skladzie:

l) przewodnicz4cy .... .. ..... .. ..... ";

2) czlonek . ... .. ' ........ .. '  ;

3) czlonek

przeprowadzil w dniach .. opisane w ninieiszym sprawozdaniu czymosci przy

sporz4dzaniu sPisu z nahrrY w:

1. Nazwa obiektu i o znaczenie in\4erTryzowanych pomieszczen

2. Rodzaj inwentaiyzowatrych skladnik6w maj4&owych '

3. Osoba matedalnie odpowiedzialna '

4. objQte spisem z nahfy skladniki maj4tkowe zostaly spisane na arkuszach spisu z Mtury od

1 1 . . . . . . . . . . . .  . .  . . .  . d o f f . .  '

5. W *yniku szczeg6lowego sprawdzenia pomieszczen shl'lerdzono' 2e wszystkie skladniki

maj4tkowe podlegaj4ce inwenlaryzacji pozostaly ujqte w arkuszach spisu z natuy'

5. W czasie dokonania spisu z natury stwierdzono nastgpuj4ce usterki i nieprawidlowosd i w

zakrcsie zabezpieczerria pzechowywanego mienia oraz w zaklesie magazynowania i konserwacji

7- W celu pelnego zabezpieczenia przechowywanego mienia potrzebne s4 nastgpujqce srodki

zabezPreczal4ce:

@Wnrc v prz,pdd*t sr ierdenia niePl^rjdlavoici tchtbjeh)

8. W czasie spisu z natury zesp6l spisowy napotkal nastQpujqce trudnosci:

9. Inne uwagi os6b uczestnicz4cych przy czynnosciach sporz4dzania spisu z natury

Tucano, dnia ...... . .......

Podpis osoby materialnie

Odpowiedzialoej

Podpisy czlonk6w zespolu spisowego

B U  R \ 1  I  S T I T Z

4--*- <..-*ny:.tu;.^ ri! sJt'J IIaru
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Zal4cznik nr 4

O6wiadczenia kofcowe

ujQte
Nie r

2e materiafy. towary. Srodki trwale, got6wka, " " '

iei inast.j) otecoosil prawidlowo przeliczone, przemierzone' przewazobe I
w moJeJ (naszelJ uoEexusvr Pr4wrsrvwv Pr?

iwidlowo do sPisu.

"rr 
ii.s"t-vi.JJty"tt prctensji co do prawidlowo3ci spisu oraz komisji'

d n i a . . . . . . , . . . . . . . . . .

PodPis osobY matedalnie

od4owiedzialoej

Podpisy czlonk6w zespolu spisow€go

' " 1 " " " " " " '
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Zal4cznik nr 6

(Nu wa jednostki - Piecz9c)

PROTOKoI- Z ROZLICZENIA WYNIK6W INWENTARYZACJI

Komisja Inwentaryzacyj na w skladzie:
l .  . . . . . .  . . .  . . .  . . .
2 .  . . . . . . . .
3 .

na posiedzeniu w dniu ... .. .. .... .. ... ... . dotycz4cym inwentaryzacji w '

w dniach . . . . . . . . . . . . . axkusze spisu z nalury ff - ' ' '

dokonala nastgpuj4cego rozliczenia:

nazwa obieltu .. .. ..
rodzaj skladnik6w maj4tkowych: .... "
rozliczenie obejmuje okes od .. .. . do .'

- przewodniczqcY
- czlonek

czlonek

a)
b)
c)

1 )
2)

a)
b)

L Rozliczeniewynik6winwentaryzacji:
1) Ustalony stan ewidencyj nY:

- irodk6w trwalych (011) - wartosi ogolem " " " "" "" 'zt

- Srodk6w trwalych w uzywanilr (013) wartoSd ogolem .' """" zl

2) Ustalony stan wg splsu z natury:
- Srodk6w trwalych (011) wartoS6 ogolem " """ "" " 'zl

- grodk6w tMalych w uzywaniu (013) - wartosi og6lem . : ". " """'zl
IL Rozliczenie wynik6w inwentaryzacji innych skladnikdw majqtko\^ych niz w pkt l

wg
1)  n iedobory  og61em . . . . .  . . . . .  .  . . . .  . . . . . . . . . . . . z l
2 )  nadwyzk i  og6 lem . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . .  " " " " "z '

lll. Komisja Inwentaryzacyjna po przeprowadzeniu postqpowania wyjasniaj4cego

ustala co nastgpuje:

3) Zdaniem Komisji Inwentaryzacyjnej stwierdzone niedobory (nadwyzki) nalezy

zakwalifrkowac jako:
niezawinione i spisat \ ciezar suat nadzwl czaj nl ci'
zawinione, obciq2yi ich wartosciq osoby materialnie odpowledaalne laK nlzej:

1 8



(podpis przewodniczqceso komisji)

(PodPisY czlonk6w komisji)

Opinia gl6wnego ksiggowego:

1 .
2.

(podpis)
(data)

I] U R J\'I I STRZ
Za*r"'".,"-*'

ngr ii ;"'l{ r;ys! of I lta
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Zal4cznik nr 7

(Nazwa jednos*i - Pieca.)

Decyzja kierownika jednostki w sprawie r62nic inwentaryzacyjnych

Zafiierdzanr rozliczenie koircowe (ostateczne) sporz4dzooe

w dniu
p v e z . . . . . . .  .

(nuwisko i imig onz stanowisko pracv)

i stanowi4ce wyliczenie powerzonego maj4tku u osoby (os6b) materialnie odpowiedzialnej

Gnych):
t .  . . . . . . . . . . . . . . . . . .
2 .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

(nazwiska imiona i stanowiska pmcv)

Zarnykaj4ce sig wynikiem:
-,rud*yrtu * t*o"i" : " zlotych
- niedol6r w kwocie ... zlotych

f" i""p"tt"*it 
""f"i 

dokumentacji itrrdentaryzacyjnej i ksiggowej oraz opinii i

wniosk6w:
1. Komisji inwentaryzacYjnej,
2. Gl6wnegoksiggowego,
3. Radcy Prawnego,

postanawlam:

Uzna6 niedob6r w Isrocie .. ' .,......,... ' ...... zl jako:

nieza*iniony ispisac w snaq nadzwyczajne
zawiniony i obci42Y6:

zl
zlkwot4 niedoboru w wysokoSci . ... .. ...

) Uznad nadwyzkg w kwocie ......... ' ...... ' ... ".."" ' zl jako niezawinion4

(zawiniotrq)* i zaliczyd na z) ski DadznTczajne'
3, Uznad szkodc w Dieniu w kwocie."..."""". '""" zl w slt ladolKacn

maj4tkowych spisanych jako ............." '
(nieDelnowanosciose, uszkodzon€' zepsute' zbldne' ilp )

za niezawinione (zawinione)* i post4pi6 z nimi w spos6b jak niiej:

l .
a)
b)

data

20

(pieczi6 i podpis kiero{nika jednostki)
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Zalqcznik nr 8

Ewidencjairozliczenier6inicinwentaryzacyjnychwksiggachrachunkowych.

B t J R i \ I I S I ' R Z
V4i' 2*.t- .---
m{ int hr1,-n'J llura

Strona Wn Strona Ma
LD,

x x
1. Rozliczenia niedobor6w i nadwyzek dokonuje s1Q

w ksiggach roku za kt6ry przeprowadzono
i-,-.^-r^-,,-^^:- r' <h^<6h nactenlrlacv:

"ie,l^h^ri'w 7 nad\a r'zkaml 24r) 240
Lr^r .^^,  ^ t  - i " ' " iqne koszrv 400 240

- niedoborv zaliczone do pozostalych Koszow

oDerac\ ln\ c t l

760 240

234 240^r^1,^-, ^r..iarqi'.e nrr.ownikow

- r^ r^L^- ,  - - . ie ic?a i r .c  h rn . l r l sTe 800 240
860 240

-^t"ia.^n,qh;e dotvchczasowego umorzenla 071,072 24{J

f , i^ ;r . ; ' *" i " iczaiace kosz-tv 240 400
240

'160
- nadwyzki zwigkszaj4ce pozostale psycnooy
oneracvine

-^ , r . ,^ , r t i  .u ;eLaTr i r .e  hrn. lusz 240 800
240 240- roszczenia spome z tIq!9i:41999II{
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Zal4cmknr 9

Sprawozdanie Komisji Inwentaryzacyjnei z przebiegu inwentaryzacii

(wz6r sprawozdania koicz4cego spis z natury)

l. Sldad Komlsll:

Pzewodniaz4cy........

Czlonek. .... ... . ... . ... ... ..

Czlonek................ ....

lI. Spis z natury na dziei ....... ......... ... . . nast4pil w dniach '

III. Przedmiot spisu

IV. Stwierdzone rdznice

V. Uwagi i spostrzezenia o przygotowaniu jednostki do spisu

Vl. Realizacja harmonogramu czynnosci inwentaryzacyjnych, a w szczeg6lnoSci op6inienia w

spisach i innych czynnosciach oraz ich przyczyny, podjgte dzialania dyscyplinuj4ce:

VII. Trudnosci w spmwn}1r przebiegu spis6w na podstawie uwag zawartych w sprawozdaniach

zespol6w spiso$]ch (przlcz)'n) obiekl) wne i subiekt)$ale)

Tuczno, dnia

Zatwierdzar]]

(Kieroranik j ednostki)

Przewodnicz4cy

komisji inwentaryzacYlne.l

I t U R i \ I I S T R Z
4...-,n----
nqr in-'Kri:v4Ilra
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Zalqczdik nr 10

,ROTOKOI- Z INWENTARYZACJI PRZEPROWADZONEI W DRODZE WERYFI(ACJI SALD dla na:]I12200 'r

.Nadzio6.3l.12.2OO..r'dokondoinwenlarrzacjiwdiodDwervfikaojisaldndQpujqctohalt'R6{ipavw6{:

1. Wy2€j synienione salda aktvwos i pdvv6w m d'en r I 12 20 r' lruje sil za pawidloNe pod NNnki€n {?rc{addia do ksiqg ilchun}o$Tch wvDik6w

3.Podpisy os6b dokonujqcvch i.so aqzacj':

B U R i \ T I S T R Z

ffi;fi/,,r,f;itr;ft
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