Zarzadzenie Nr 73/2012
Burmistrza Tuczna
z dnia 28 wrzesnia 2012 roku

zmieniajace Zarzadzenie Nr 49/2009 Burmistrza Tuczna z dnia 28 lipca 2009 roku w
sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla budzetu Gminy Tuczno i
Urzedu Miejskiego w Tucznie zmienione Zarzadzeniem Nr 5/2011 Burmistrza Tuczna z
dnia 31 stycznia 2011 roku, Zarzadzeniem Nr 80/2011 Burmistrza Tuczna z dnia 30
listopada 2011 roku, Zarzadzeniem Nr 89/2011 Burmistrza Tuczna z dnia 30 grudnia
2011 roku oraz Zarzadzenia Nr 30/2012 Burmistrza Tuczna z dnia 16 kwietnia 2012
roku.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z
2009r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.) i szczegétowych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009t. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.) oraz W
rozporzadzeniu Ministra Finanséw z 5 lipca 2010r. w sprawie szczegblnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéow jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych  zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861 ze zm.),
Burmistrz Tuczna zarzgdza, co nastgpuje:

§1
Zatgcznik Nr 10 do Zarzadzenia Nr 49/2009 Burmistrza Tuczna z dnia 28.07.2009 roku

okre$lajacy ,,Zasady i tryb przeprowadzania inwentaryzacji aktywow i pasywow” otrzymuje
tre$é, jak w zatgczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 73/2012
Burmistrza Tuczna

z dnia 28.09.2012 roku

Zasady i tryb przeprowadzania inwentaryzacji aktywow i pasywow

§1

1.Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z
2009r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.) ustala sig zasady inwentaryzacji aktywow i Pasywow.

2. Inwentaryzacja jest to zesp6l czynnosci zmierzajacych do ustalenia rzeczywistego stanu
aktywow trwatych i aktywow obrotowych Urzedu Miejskiego w Tucznie. Wyniki
inwentaryzacji stuza do weryfikacji stanu aktywow i pasywow wykazanych w ksiegach
rachunkowych.

3. Celem inwentaryzacji jest:

- ustalenie rzeczywistego stanu majatku,

- doprowadzenie danych w ksiggach rachunkowych do stanu rzeczywistego,

- rozliczenie 0s6b materialnie odpowiedzialnych za powierzone mienie,

- dokonanie oceny gospodarczej przydatnosci sktadnikéw majatkowych,

- przeciwdziatanie nieprawidtowosciom w gospodarce majatkiem np: gromadzenie zapasow
zbednych lub nadmiernych.

Inwentaryzacje aktywoéw rzeczowych i obrotowych przeprowadza si¢ W oparciu
o postanowienie art. 26 ustawy o rachunkowoscl.

4. W celu ustalenia rzeczywistego stanu aktywow 1 pasywow przeprowadza si¢ ich okresowa
inwentaryzacje, na podstawie ktorej:

-doprowadza si¢ dane wynikajace z ksiag rachunkowych do zgodnosci ze  stanem
rzeczywistym,

-rozlicza si¢ osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone mienie,

-dokonuje sie oceny stanu i przydatnosci gospodarczej skladnikow majatku.

5. Stosownie do powotanych przepisow odpowiedzialnos¢ za zarzadzenie inwentaryzacji,
terminowe i prawidlowe jej przeprowadzenie ponosi kierownik jednostki. Za inwentaryzacj¢
w poszczegodlnych jednostkach budzetowych i zakladzie budzetowym odpowiedzialni sg
kierownicy tych jednostek.

6.Termin i czestotliwo$é inwentaryzacji uwaza si¢ za dotrzymane, jezeli inwentaryzacj¢
rozpoczeto nie wezesniej niz 3 miesigce przed koncem roku obrotowego, zakonczono do
15 dnia nastepnego roku, a jej wyniki ujeto w ksiegach rachunkowych na dziehn
bilansowy.

)

1. Rzeczywisty stan aktywow i pasywow ustala si¢ w drodze inwentaryzacji, polegajace]
na:
1) spisie z natury,




2) potwierdzeniu sald,

3)  weryfikacji.
2. Inwentaryzacja drogg spisu Z natury obowigzuje dla poszczegolnych skiadnikow majatku, W
nastepujacych terminach:

1)  gotowki w kasie - na 31.12. kazdego roku,

2)  papierow wartodciowych - na 31.12. kazdego roku,

3)  materiatow W magazynach - na 31.12. kazdego roku,

4) zapasow materialow i towarow znajdujacych si¢ W strzezonych skladowiskach objetych
ewidencja ilosciowo-wartociowg —raz w ciagu 2 lat,

5)  srodkow trwatych, pozostatych srodkow trwalych w uzywaniu oraz maszyn i urzadzen
wehodzacych w sktad srodkow trwatych w budowie znaj dujacych sig na terenie strzezonym -
raz w ciagu 4 lat.

3. Inwentaryzacja droga uzyskania od bankéw 1 kontrahentéw pisemnego potwierdzenia
prawidiowoéci wykazanego W ksiegach rachunkowych jednostki stanu aktywow 1 pasywow oraz
wyjasnienia i rozliczenie ewentualnych réznic na ostatni dzien kazdego roku obrotowego obowigzuje
dla nastepujacych aktywow i pasywow:

1) rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych,

2) naleznosci 1 zobowiazan (za wyjatkiem tytutow publicznoprawnych),

3) rozliczen z tytutu przekazanych lub otrzymanych nieodptatnie $rodkow trwatych,

4) whasnych skfadnikow majatkowych znajdujacych sie poza jednostka, powierzonych
kontrahentom np. w remoncie.

4. Inwentaryzacji droga weryfikacji na ostatni dzien kazdego roku obrotowego podlegaja nastgpujace
aktywa i pasywa: '
1) grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci,

2) s$rodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,

3) naleznosci sporne i watpliwe, w tym rowniez dochodzone na drodze sadowej,

4) naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

5) naleznosci i zobowigzania wynikajace z rozrachunkow z pracownikami,

6) naleznosci i zobowigzania z tytutéw publicznoprawnych,

7) wartoéci niematerialne i prawne,

8) inwestycje rozpoczgte (z wyjatkiem maszyn i urzadzen objetych takg inwestycja),

9) dochody, przychody przysziych okresow,

10) fundusze,

11) rezerwy,

12) fundusze specjalne,

13) materiaty w drodze oraz dostawy nie fakturowane,

14) inne aktywa i pasywa. jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn
uzasadnionych nie bylo mozliwe — droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych sktadnikow.

5 Ustalenie stanu nastgpuje przez dopisanie lub odpisanie od stanu ze spisu z natury przychodow i
rozchodéw jakie nastapily miedzy data spisu, a dniem ustalenia stanu z ksiag rachunkowych przy
czym stan wynikajacy z ksiag rachunkowych nie moze by¢ ustalony po dniu bilansowym.

§3

1. Corocznej inwentaryzacji podlegaja bezwzglednie:
1) srodki pienigzne,
2) druki $cistego zarachowania,
3) materiaty w magazynie,
4) inwestycje rozpoczete,




5) naleznosci i zobowigzania.
2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ réwniez w przypadkach:
1) zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej,

2) wystapienia zdarzefi losowych i innych przyczyn, w wyniku ktorych nastgpito naruszenie stanu
sktadnikéw majatku (pozar, wiamanie, itp.),
3.Inwentaryzacje przeprowadza si¢ na dzief wystapienia zdarzen, o ktérych mowa w § 3pkt.2 ust. 1.

§4

1. Spis z natury jest podstawowa metoda inwentaryzacji rzeczowych skladnikow majatku
jednostki.
2. W celu ulatwienia i przyspieszenia spisu z natury nalezy uprzednio uporzadkowaé podlegajace
spisowi sktadniki majatkowe. W zakres prac porzadkowych wchodzi w szczegolnoscei:
1) zapewnienie czytelnosci oznaczen okreslonych sktadnikéw majatkowych (nazwy, numery
inwentarzowe itp.);
2) wyrazne oznakowanie znajdujacych sie w urzedzie sktadnikow majatkowych, niebgdgcych
wiasnoscig jednostki;
3) uporzadkowanie zapasow w magazynach (odpowiednie ufozenie zapasow ulatwiajace ich
pomiar);
4) wyodrebnienie sktadnikow niepetnowartosciowych, a takze zlomowanie przed spisem
skladnikéw bezuzytecznych i ich likwidacja;
5) uporzadkowanie dokumentacji oraz ewidencji magazynowej.
3.Do dnia spisu z natury musi zosta¢ przygotowana ewidencja ksiegowa. Oznacza to, Ze na t¢ date
muszg by¢:
1) uzgodnione dane ewidencji prowadzonej w magazynie i ewidencji ksiegowej,
2) ujete ewidencja wszystkie przychody i rozchody, jakie nastapity do dnia spisu.

§5

1. W celu sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji kierownik jednostki na wniosek gléwnego
ksiegowego:

1) powoluje komisj¢ inwentaryzacyjna, skladajaca si¢ z co najmniej trzech o0s6b,
2) powoluje  przewodniczacego  komisji inwentaryzacyjnej;  przewodniczacym  komisji
inwentaryzacyjnej nie moze by¢ pracownik dziatu finansowo-ksiggowego, ani osoba odpowiedzialna
za majatek z tytulu nadzoru,

3) ustala sktad zespotéw spisowych; w sktad zespotow spisowych nie moga by¢ powotane osoby:

- materialnie odpowiedzialne za inwentaryzowany majatek.

- prowadzace ksiggi rachunkowe majatku objetego inwentaryzacja,

- nie zapewniajgce rzetelnosci spisu,

4) wyznacza termin przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych,

5) powotuje komisje likwidacyjng w skladzie 3 oséb,

6) zatwierdza sprawozdanie komisji inwentaryzacyjnej z przeprowadzenia inwentaryzacji oraz wyniki
inwentaryzacji, a takze zatwierdza uzgodniony sposob rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych.

§6
Obowigzki przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej.

1.Za prawidlowos$¢ przeprowadzenia inwentaryzacji przed kierownikiem jednostki odpowiedzialny
jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.
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2 Przewodniczacym komisji inwentaryzacyjnej powinien by¢ pracownik na kierowniczym
stanowisku, z wyjatkiem gtownego ksiegowego.
3. Do zadan przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej nalezy w szczegolnosct:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

kierowanie pracami komisji, w tym przewodniczenie jej posiedzeniom;

stawianie wnioskow w sprawie zmian lub uzupetnien w sktadzie zespolow spisowych;
ustalenie zakresu czynnosci dla czionkow komisji;

przeprowadzenie szkolenia cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej oraz zespolow spisowych;
kontrolowanie wypelnionych przez zespoty spisowe arkuszy spisow z natury i innych
dokumentéw z inwentaryzacji;

prowadzenie rozliczenia arkuszy spisowych z natury;

dopilnowanie terminowego Zozenia wyjasnien ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych
przez osoby odpowiedzialne za ich powstanie;

przygotowanie dokumentacji przebiegu i rozliczenia inwentaryzacji.

§7

1. Sklad komisji inwentaryzacyjnej:
a) przewodniczacy komisji,
b) cztonkowie komisji W sktadzie nie mniejszym od 2 0s6b.

2. Zadania komisji inwentaryzacyjnej:

a) dzieli teren jednostki na pola spisowe,

b) dopilnowuje prawidtowego przeprowadzenia spisow z natury przez zespoly spisowe,

¢) ustala przyczyny powstania r6znic inwentaryzacyjnych po dokonaniu wyceny sktadnikow
majatkowych przez gtéwnego ksiegowego oraz dokonuje ich weryfikacji.

W zwiazku z powyzszym:

Przewodniczacy komisji inwetaryzacyjnej zwraca si¢ na pismie do osoby materialnie
odpowiedzialnej o pilne zlozenie wyjasnien z wyszczeg6lnieniem przyczyn, ktore
spowodowaty powstanie réznic.

Komisja inwentaryzacyjna po rozpatrzeniu wyjasnien formutuje w protokole wnioski z
weryfikacji, w ktorym niedobory zweryfikowane sg do:
- niezawinionych tj. takich , ktére powstaty nie z winy osoby materialnie odpowiedzialnej,

- zawinionych tj. takich, ktére powstaly z winy osoby materialnie odpowiedzialnej, a w
szczegdlnoéei gdy osoba ta nie dotozyta nalezytych staran i nie wykazata pelnej troski o
powierzone mienie.

Zatwierdzona przez kierownika jednostki decyzja jest podstawg do sporzadzenia dowodow
ksiegowych w tym rowniez ewentualnych obciazen osob materialnie odpowiedzialnych za
niedobér zawiniony, do zapisow w ksiggach rachunkowych stwierdzonych niedoboréw i
szkod oraz ujawnionych nadwyzek.

Zatwierdzona decyzja stanowi podstawe do ujecia danych w ksiggach rachunkowych w roku,
w ktorym zostata przeprowadzona inwentaryzacja.

d) wysuwa i motywuje wnioski co do sposobu rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych,

¢) dokonuje oceny przydatnosci gospodarczej objetych spisem sktadnikow majgtkowych oraz
wysuwa wnioski W szezegblnosel  dotyczace: zagospodarowania zapasow zbednych
nadmiernych, usunigcia nieprawidtowosci w przechowywaniu zapaséw, ich zabezpieczenia
przed zniszczeniem, pozarem i kradzieza,




f) czuwa nad terminowym ziozeniem sprawozdan z przebiegu spisu z natury przez zespoly
spisowe oraz opracowuje sprawozdanie zbiorcze z przebiegu i wynikow inwentaryzacji, ktore
przedktada przewodniczacemu komisji (zataczniki Nr 31 9 do Instrukcji).

§8

1. Zespét spisowy musi si¢ sktadac co najmniej z dwoch osob, przy czym nie moga to by¢
osoby odpowiedzialne materialnie za powierzone im sktadniki majatku objetego spisem.

2.Zadania zespoléw spisowych:
Do zadan zespotu spisowego nalezy w szczegdlnosci:

1) przeprowadzenie spisu z natury w okreslonym terminie na wyznaczonym polu
spisowym (tj. w konkretnym pomieszczeniu, hali, magazynie, itp); kazdy z tych
obiektéw moze by¢ podzielony dodatkowo na kilka pol spisowych o ile jest to
konieczne do prawidtowego przeprowadzenia spisu oraz zabezpieczenia warunkow
do biezacej realizacji okreslonych zadan gospodarczych,

2) <zorganizowanie pracy, W sposéb umozliwiajgcy normalna dziatalnos¢
inwentaryzowanej komorki organizacyjne;

3) whasciwe zabezpieczenie magazynow na czas spisu przed niekontrolowang zmiang
miejsca kontrolowania spisywanych sktadnikow majatku;

4) terminowe przekazanie przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej arkuszy
spisowych z inwentaryzacji oraz informacji o wszelkich stwierdzonych w toku spisu
nieprawidlowosciach, zwlaszcza w zakresie gospodarki skiadnikami majatku i
zabezpieczenia ich przed zniszczeniem lub zagarnigciem.

§9

Czynno$ci poprzedzajace rozpoczecie spisu z natury.
1. Rozpoczecie spisu z natury poprzedza:

1) wydanie zespolom spisowym odpowiedniej liczby opieczetowanych i
ponumerowanych formularzy spisowych, przyboréw kancelaryjnych, ewentualnych
pomocy technicznych (tasmy miernicze, kalkulatory itp), uzywanie innych arkuszy
jest niedopuszczalne,

2) zabezpieczenie na czas spisu urzadzen ewidencji magazynowej, zawierajgcych dane
o ilodci zapasow, przed dostepem spisujacych, kontroleréw spisu, jak tez osob
nadzorujgcych dane zapasy,

3) zlozenie przez osoby, ktérych pieczy powierzono okreslone sktadniki majatkowe
pisemnych o$wiadczen, ze kompletna dokumentacja obrotéw, dokonanych do chwili
rozpoczecia spisu, ze wskazaniem ostatnich dowodéw przychodu i rozchodu, zostata
wprowadzona do ewidencji prowadzonej przez te osoby i przekazana do komorki
finansowo-ksiegowej jednostki.

2. Wzér oswiadczenia, o ktérym mowa w ust.1 pkt. 3, stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej
instrukeji.
3 Wzor oswiadczenia skladanego przez kasjera stanowi zalgeznik nr 2 do niniejsze]
instrukeji.




§10

Zakres i sposéb wpisywania danych do arkusza spisowego

1. Spis z natury jest dokumentowany formularzem w postaci arkusza spisowego, ktory
obejmuje nastgpujace zapisy:

1) dokonywane przed wykorzystaniem arkusza, w glowce arkusza:

a) nazwa jednostki, nazwa lub numer pola spisowego (nr pokoju, magazyn), Oraz
przedmiot spisu (rodzaj sktadnika majatkowego),

b) osoby biorace udzial w spisie (imiona i nazwiska czlonkéw zespolu spisowego oraz
osoby majacej piecz¢ nad objetymi spisem sktadnikami majatkowymi lub
wyznaczonego przez hig reprezentanta),

¢) czas spisu (data, godziny od...do...),

2)dokonywane w toku spisu, w kolejnych wierszach arkusza:

a) kolejny numer pozycji zapisu kontynuowany az do zakonhczenia spisu danego pola
spisowego,

b) symbol identyfikujacy spisywany sktadnik majatkowy (np. numer indeksowy
materialu, numer inwentarzowy $rodka trwatego),

¢) nazwa skladnika majatkowego,

d) jednostka miary stosowana przy obrocie danym sktadnikiem,

e) ilog¢ ustalona w czasie spisu,

f) uwagi spisujgcych: o zmniejszeniu przydatnosci spisywanego sktadnika majatkowego,
spisywaniu ilosci na podstawie danych o ilogciach sktadowanych w réznych miejscach
itp.; w kolumnie tej kontroler parafuje tez pozycje sprawdzone przez niego,

3)dokonane po zapehnieniu arkusza:

a) ogoblna liczba pozycji zapisow (dane te podaje si¢ na ostatnim arkuszu spisu ,,Spis
zakoficzono na pozycji nr...”,

b) podpisy czionkow zespotu spisowego i 0soby sprawujacej piecze nad
inwentaryzowanymi sktadnikami majatkowymi.

2. Wszelkie zapisy powinny by¢ od razu wnoszone do arkusza spisowego w sposob czytelny.
3. Arkusz spisu z natury sporzadza si¢ w jezyku polskim, wartos¢ okresla si¢ w walucie
polskiej. Wolno w nich stosowac ogdlnie przyjete skroty.

4. Bledy w arkuszach spisu mozna poprawia¢ wylacznie przez skre$lenie blednego zapisu
(tekstu lub liczby) pod warunkiem, Ze beda one czytelne i wpisany bedzie zapis poprawny.
Poprawka winna by¢ podpisana przez osobg (osoby) dokonujgce spisu z natury i opatrzona
data. Bledy powstale; np. przy wycenie arkuszy powinny by¢ poprawione i podpisywane
przez osoby, ktorym powierzono wykonywanie tej czynnosci.

5. Arkusze spisowe traktuje si¢ jako druki Scistego zarachowania, pieczetujac je, numerujac
oraz rejestrujgc ich numery przy wydaniu zespotom spisowym. Po zakonczeniu spisu
zwrotowi podlegaja zarowno arkusze wypelnione poprawnie, biednie wypelnione, jak tez
niewykorzystane.

6.Arkusze spisow z natury winny by¢ sporzadzone w spos6b umozliwiajacy podziat uj etych w
nich sktadnikéw majatkowych wg miejsc przechowywania i wg o0s6b majatkowo
odpowiedzialnych takze z podzialem na skladniki whasne i obce, pelnowartosciowe i
uszkodzone.

7 Po zakoficzeniu czynnosci spisowych zespot spisowy sktada przewodniczacemu komisji
inwentaryzacyjnej:

-arkusze spisowe wypelnione w sposob wyzej wskazany,

-pisemne rozliczenie z przydzielonych arkuszy spisowych,

-sprawozdanie z przebiegu spisu z natury.

8. Przy dokonywaniu spisu z natury oddzielne arkusze sporzadza sig dla:
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-$rodkéw trwalych,

-pozostatych srodkow trwalych,

_materiatéw sktadowanych w magazynach,

-$rodkéw zywnosci skladowanych w magazynach,

-sktadnikéw majatkowych obcych,

-sktadnikow niepetnowartosciowych.

9.Arkusze sporzadza si¢ wg 0sob materialnie odpowiedzialnych.

10.Po zakonczeniu spisu z natury przewodniczacy komisji sprawdza arkusze pod wzgledem
formalnym i przekazuje dokumentacje ksiggowemu celem dokonania wyceny i ustalenia
roznic inwentaryzacyjnych.

§11

Sposob zakoriczenia spisu z natury:

1y

2)

3)

4

po zakorczeniu spisu z natury zespoly spisowe przekazuja przewodniczacemu komisji
inwentaryzacyjnej wypeinione, blednie wypelnione i niewykorzystane arkusze wraz ze
sprawozdaniem z przebiegu spisu z natury, ktérego wzor stanowi zalgeznik nr 3 do
Instrukcji oraz o$wiadczenie koficowe, ktorego wzér stanowi zalgeznik nr 4 do
Instrukeji,

przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej przekazuje arkusze spisowe ksiggowemu
celem dokonania wyceny i ustalenia réznic inwentaryzacyjnych,

uzgodnienie stanu ewidencyjnego i faktycznego nastepuje w drodze poréwnania
ustalen zawartych w arkuszach spisowych z ewidencja analityczng. W przypadku
pelnej zgodnosci wartosci spisu z natury z ewidencja ksiggowa wynikajgcg z ksiag
rachunkowych i inwentarzowych, pracownik referatu budzetu i finanséw odnotowuje
fakt pelnej zgodnosci na wydrukach, adnotacje podpisuje gtowny ksiggowy,

w przypadku stwierdzenia réznic w wartoséci spisu z natury z ewidencjg ksiggowa
wynikajaca z ksiag rachunkowych i inwentarzowych, pracownik komorki finansowo -
ksiggowej jednostki sporzadza ,,Zestawienie roéznic inwentaryzacyjnych” (zalacznik
nr 5 do Imstrukcji). Po wypelnieniu zestawienia przekazuje calos¢ dokumentacji
przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej. Roznice inwentaryzacyjne ustala si¢ z
podzialem na konta syntetyczne (rodzaje skladnikow majatkowych) 1 osoby
materialnie odpowiedzialne.

§12

Sposéb rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych spisu z natury.

1.

Rozliczenie réznic inwentarzowych, wykazanych przez komorke finansowo -
ksiegowa jednostki na podstawie danych wynikajacych z arkuszy spisowych i
ewidencji przeprowadza komisja inwentaryzacyjna.

2. W przypadku stwierdzenia réznic inwentaryzacyjnych komisja inwentaryzacyjna
powinna:

1) zakwalifikowaé réznice inwentaryzacyjne (niedobory i nadwyzki) sktadnikow
majatku,

2) przeprowadzi¢ postgpowanie wyjasniajgce w tej sprawie,

3) ustalié w sposob bardzo wnikliwy przyczyny powstania niedoboréw lub
nadwyzek,

4) wnioskowa¢ o ich odpisanie z ksiag rachunkowych,
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5) rozwazy¢ stopien winy lub jej brak ze strony 0s6b materialnie odpowiedzialnych
jak i innych osob,
6) rozliczy¢ rdznice inwentaryzacyjne wraz Zz ustaleniem wysokosci ubytkow
naturalnych (mieszczacych si¢ w granicach norm).
3. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej jest uprawniony do zadania od wszystkich,
ktérych informacje moga by¢ przydatne do ustalenia przyczyn powstania réznic,
wyjasnien ustnych lub pisemnych, badania dokumentow zwigzanych z obrotem zapasami
i danych ewidencji, a W razie koniecznosci przeprowadzenia ponownych spisow
kontrolnych.
4. Komisja inwentaryzacyjna, rozpatrujgc réznice inwentaryzacyjne, ma nastgpujace
mozliwoscl:
1) uznaé réznicg za nieistotna, niewymagajaca uwzglednienia,
2) uznaé roéznicg za powstala na skutek normalnych, nieuniknionych wiasciwosci
skladnika albo warunkéw jego sktadowania i zleci¢ jej spisanie w koszty,
3) uznaé za przyczyneg powstania roznic zaistniate w toku obrotu zamiany
asortymentow, co uzasadnia dokonanie kompensaty nadwyzek z niedoborami,
4) uznaé¢ niedobor za powstaty z winy okreslonych oséb i wystgpi¢ wobec nich z
roszczeniem o naprawienie szkody.
5 Roznice inwentaryzacyjne mozna uznac za nieistotne, gdy metoda ustalania stanu
sktadnika podczas spisu z natury ze swej istoty jest mato dokladna, tj.:

1) stan zapasu ustalono droga szacunku,

2) skiadnik jest niejednorodny (poszczegdlne partie dostaw réznig sie waga, objetoscia

itp.).
6.Dokonywanie kompensaty jest uzasadnione, gdy na skutek podobienstwa asortymentow lub
opakowati, w ktorych asortymenty te znajdowaly sig, nastapita w toku obrotu nimi zamiana,
jesli:

1) niedobory lub nadwyzki zostaly ujawnione w toku tego samego spisu z natury,

2) réznice wystapily w tym samym miejscu sktadowania sktadnikéw majatkowych,

3) roznice inwentaryzacyjne dotycza skladnikéw majatkowych, ktérych cechy
zewnetrzne jak przeznaczenie, ksztalt, wymiary itp. lub postac opakowania
uprawdopodobniajg mozliwos¢ popelnienia przy obrocie nimi omytek, polegajacych
na ich zamianie.

7. Nie dokonuje si¢ kompensaty w $rodkach trwatych, pozostatych $rodkach trwatych, w
maszynach i urzgdzeniach wechodzacych w sktad srodkow trwatych w budowie.

Q. Tlog¢ oraz warto$¢ niedoborow i nadwyzek podlegajacych kompensacie ustala sie
przyjmujac za podstawe mniejsza ilo&é stwierdzonego niedoboru lub nadwyzki 1 nizszg ceng
sktadnikéw majatku wykazujacych réznice inwentaryzacyjne:

1) wyceny nadwyzek dokonuje si¢ przyjmujac ceng skladnika o podobnych cechach i
charakterze wystepujacych w jednostce lub wedtug wartosci rynkowej, uwzgledniajac stopien
Zuzycia,

2) w przypadku uzywanego skladnika majatku kwote roszczenia z tytutu niedoboru
ustala si¢ uwzgledniajac stopien jego dotychczasowego zuzycia.

9 Dowodem rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych sg pisemne o$wiadczenia osob materialnie
odpowiedzialnych.

10. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej przedkiada Kierownikowi jednostki Protokot
z rozliczenia wynikéw inwentaryzacji (Zalacznik nr 6 do Instrukeji) i dolacza do
protokolu Os$wiadczenia koficowe (zalgcznik nr 4 do Instrukeji).

11. W oparciu o w/w protokot z-ca burmistrza przygotowuje Decyzje kierownika jednostki
w sprawie réznic inwentaryzacyjnych (Zalgcznik nr 7 do Instrukeji), nie pézniej jednak
niz pod data ostatniego dnia roku.




12. Pracownicy prowadzacy ewidencje ksiegowa ujmuja w ksiggach rachunkowych dane
wynikajace z decyzji kierownika jednostki.
13. Ewidencja i rozliczenie roznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych dokonuje
sie zgodnie z zalacznikiem nr 8 do Instrukcji.
14. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej sporzadza sprawozdanie z przebiegu
inwentaryzacji koficzace spis z natury, obejmujgce:

1) podsumowanie przebiegu inwentaryzacji;

2) sformulowanie propozycji na przysztosé, z ktorych nalezatoby skorzysta¢

podczas nastgpnego spisu z natury.

Wz6r sprawozdania stanowi zalacznik nr 9 do Instrukeji.

§13

Inwentaryzacja srodkéw pienigznych, uzgadnianie sald.

1.Rzeczywiste istnienie, (niekwestionowanie przez kontrahentéw) wykazanych w ksiggach
rachunkowych jednostki kwot naleznosci i zobowiazan, nieuregulowanych na koniec roku
obrotowego, wymaga sprawdzenia droga inwentaryzacji rocznej, polegajacej na
potwierdzeniu sald tych rozrachunkéw oraz wyeliminowaniu, po wyjasnieniu ewentualnych
réznic migdzy danymi ksigg jednostki i jej kontrahentow.

2.Inwentaryzacje rozrachunkéw w drodze uzgodnienia salda przeprowadzaja pracownicy
komorki finansowo - ksiggowej jednostki.

3. Inwentaryzacja $rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych oraz innych naleznosci i
zobowiazan polega na pisemnym uzgodnieniu ich stanéw ewidencyjnych z kontrahentami i
ujeciu w ksiggach rezultatow uzgodnienia.

4 Stany  rozrachunkow  z kontrahentami  oraz  wszelkich  innych  naleznosci
i zobowiazan uzgadnia si¢ przez wystanie zawiadomienia o wysokodci salda, wykazu pozycji
skladajacych sie na to saldo i uzyskanie potwierdzenia.

5.0bowigzek uzgodnienia z kontrahentami stanu naleznoéci i zobowigzan nie dotyczy:

1) sald zerowych;

2) naleznoéci, ktére przed dniem sporzadzenia rocznego sprawozdania finansowego
zostaly skierowane na drogg postepowania sadowego;

3) sald naleznosci i zobowiagzan drobnych, tj., gdy koszty opftat pocztowych s3
niewsp6imiernie wysokie w stosunku do wielkosci salda. Za stan faktyczny tych sald
uwaza sie stan wynikajacy z ksigg rachunkowych.

6.Ujawnione w wyniku inwentaryzacji rozrachunkéw réznice wymagaja ustalenia przyczyn
ich powstania oraz ostatecznego rozliczenia.

7 Stwierdzone réznice, wynikajace z braku pelnej zgodnosci sald u kontrahentéw, powinny
by¢ szczegdtowo zbadane, zaréwno pod wzgledem formalnym jak i merytorycznym, przez
komorki ksiegowosci obu stron.

8.Réznice mogg by¢ m.in. spowodowane:

1) réznicami w czasie (faktura lub przelew wplywajace u jednego kontrahenta na
wysoko$é salda zostaly ujete u drugiego kontrahenta w okresie pdZniejszym,
nastepujacym po dniu, na ktéry uzgadnia si¢ salda);

2) odmiennym zakwalifikowaniem operacji, np. nastapilo postawienie przez odbiorcg
towaréw do dyspozycji dostawcy, przez dostawcg nieuznane, z CZym wigze si¢ zwrot
faktury;

3) r6znicg zdan, co do charakteru lub wysokosci kwoty operacji (sprawy sporne).

9.0stateczne rozliczenie réznic nastepuje na podstawie wniosku glownego ksiegowego,
zatwierdzonego przez Kierownika jednostki.
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§14

Inwentaryzacja poprzez weryfikacje.

1. Weryfikacja stanowi metodg inwentaryzacji, ktorej podlegaja te sktadniki aktywow i
pasywow, ktorych nie mozna lub z przyczyn uzasadnionych nie udato sie zweryfikowa¢ droga
spisu z natury lub uzgodnienia z kontrahentami.

2. Inwentaryzacja drogg weryfikacji obej muje si¢:

1) wartodci niematerialne i prawne, inwestycje rozpoczete, fundusze i kapitaty,
rozliczenia miedzyokresowe, przychody przysztych okresow,

2) érodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony, grunty, roszczenia sporne,
naleznosci watpliwe,

3) zasoby, ktorych nie objgto spisem z natury, gdyz znajduja sie poza Jednostka, a
kontrahent, u ktorego si¢ znajdujg nie potwierdzil ich stanu,

4) salda rozrachunkow, ktorych z uzasadnionych przyczyn nie uzgadnia si¢ z
kontrahentami.

3. Weryfikacje stanow ewidencyjnych przeprowadzajg pracownicy komorki finansowo -
ksiegowej przy udziale osob merytorycznie i organizacyjnie odpowiedzialnych za okreslone
salda, np. za stan inwestycji budowlanych pracownik inwestycyjny, za roszczenia sporne
pracownicy odpowiedzialni merytorycznie po uzgodnieniu z radcg prawnyn.

4. Weryfikacja polega na analizie poprawnosci i realnosci wykazanych na kontach sald na
podstawie:

1) dokumentéw uzasadniaj acych zapisy w ksiggach rachunkowych,

2) oceny realnej wartosci tych sktadnikéw, np. czy dany tytut wartosci niematerialnych
i prawnych jest nadal gospodarczo przydatny, czy naleznosci od pracownikow nie sg
przedawnione lub niesciggalne.

5.Poszczegdlne aktywa i pasywa weryfikuje si¢ w sposob nastepujacy:

1) $rodki pienigzne ,,w drodze” - przez stwierdzenie ich wplywu w okresie péZniejszym
lub prawidtowosci dowodu zrédlowego i postepowania reklamacyjnego,

2) rozrachunki z tytulu wynagrodzen - przez sprawdzenie czy saldo wynika z
niewyptaconych wynagrodzen z ostatniego miesigca i wynagrodzen niepodjetych w
terminie wyplaty oraz stwierdzenie czy nie zawiera kwot przedawnionych,

3) rozrachunki publicznoprawne przez uzgodnienie wysokosci dokonanych wplat lub
otrzymanych srodkéw oraz szczegotowe sprawdzenie realnosci wykazanych sald,

4) roszczenia z tytulu niedoborow i szkod, rozliczenia nadwyzek i roszczenia sporne -
przez sprawdzenie zasadnosci ich wykazania i prawidtowosci wyceny,

5) wartoéci niematerialne i prawne — przez sprawdzenie wysokosci i terminowosci
odpiséw zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

6) rozpoczete inwestycje, poprzez:

a) poréwnanie danych kazdego zapisu w ksiegach z dowodem zrodtowym,
bedacym podstawa zapisu, a wigc kazdego zapisu kosztu z fakturg badz innym
dokumentem, stanowigcym podstawe zapisu i poréwnaniu sumy zapisanych
kosztoéw z suma figurujaca w dokumentach,

b) sprawdzeniu czy wykazana w ksiegach i bilansie warto$¢ jest realna, tj. czy nie
sa to inwestycje wstrzymane, czy nie nastapita deprecjacja wartosci sktadnikow
(wstrzymane lub zaniechane inwestycje, uszkodzenia, kradzieze, nieprzydatnos¢
poszczego6lnych urzadzen),

7) inne niewymienione aktywa lub pasywa przez szczegblowe sprawdzenie
prawidlowosci ewidencji i wysokosci salda na dzien inwentaryzacji i stwierdzenie na
tej podstawie czy:
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a) inwentaryzowane aktywa lub pasywa objeto ewidencja Dbilansowa lub
pozabilansowa, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
b) wykazane salda nie zawieraja sum nierealnych lub takich, ktére powinny by¢
odpisane w cigzar kosztow, strat, lub na zyski.
6.Ujawnione w wyniku weryfikacji nieprawidtowosci i rozbieznoéci wymagaja wyjasnienia i
wyksiegowania z ksiag rachunkowych, co pozwala na wyeliminowanie sald nierealnych,
_martwych”, blednych, bezzasadnych, nieprawidiowo wycenionych Iub budzacych
zastrzezenia z innych przyczyn.
7.Wyniki inwentaryzacji W drodze weryfikacji ujmuje si¢ W protokole, ktory podpisuja
pracownicy bioracy udziat w pracach.
8.Wz6r protokotu weryfikacji stanowi zalacznik nr 10 do Instrukcji.

§15

Dokumenty z inwentaryzacji przechowuje si¢ przez okres 5 lat, liczac od poczatku roku
nastepujacego po roku, ktorego inwentaryzacja dotyczy.

BURMISTRZ

M"’-’ ‘ ,;,///

e =
merini Kroysotof Hara
>
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Zalaczniki do Instrukeji inwentaryzacyjnej

Zalacznik nr 1

(o$wiadczenie 0 przekazaniu dowodow przychodu i rozchodu)

OSWIADCZENIE WSTEPNE

Oéwiadczam, ze wszystkie operacje dotyczace przychodu i rozchodu (§rodkéw trwatych,
materialow, towarow, gotowki), za ktore odpowiadam,
zostaty do chwili rozpoczgcia spisu z natury prawidiowo udokumentowane i wykazane w

obowiazujacej dokumentacji przekazanej do dziatu ksiggowosci.

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej

Tuczno, dnia........coeeeeee.

BURMISTRZ

/
P .:/'"w;,/:—-//
A e
mgrini. Kroystlof Hara
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Zalgcznik nr 2
Nazwisko 1 imi¢ osoby
materialnie odpowiedzialnej

OSWIADCZENIE

(o$wiadczenie 0 kompletnosci raportu kasowego)

Oswiadczam, ze wszystkie dowody przychodowe i rozchodowe zostaly ujete w raporcie kasowym

Tuczno, dnia

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej

LEJR‘H?“- TRZ

S SR
mgpfmuéﬁp fo Hara
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Zalgcznik nr 3
Sprawozdanie z przebiegu spisu z natury

(wzér sprawozdania ze spisu Z natury)

Dziatajacy na POAStAWIE ......eeerrvrmiiiiinnmrrrrnneeeen zespol spisowy w skladzie:

1) przewodniCzgcy .....ocomemmniensasennnes d

2) cztonek

3)ezhonek

przeprowadzit W dniach ..o opisane W niniejszym sprawozdaniu czynnosci przy
sporzadzaniu spisu z natury w:

1. Nazwa obiektu i oznaczenie inwentaryzowanych pomieszczen

..........................................................................................................

3. Osoba materialnie odpowiedzialna .........ccooveieucnnnn.

4, Objete spisem z natury sktadniki majatkowe zostaly spisane na arkuszach spisu z natury od

5. W wyniku szczegbtowego sprawdzenia pomieszczen stwierdzono, ze wszystkie sktadniki
majatkowe podlegajace inwentaryzacji pozostaly ujgte w arkuszach spisu z natury.

5. W czasie dokonania spisu z natury stwierdzono nastepujgce usterki i nieprawidtowos$¢ i w
zakresie zabezpieczenia przechowywanego mienia oraz w zakresie magazynowania i konserwacji

7. W celu pelnego zabezpieczenia przechowywanego mienia potrzebne sg nastgpujace srodki

zabezpieczajace:

(wypetnié w przypadku stwierdzenia nieprawidiowosci, uchybien)

8. W czasie spisu z natury zesp6t spisowy napotkal nastgpujace trudnosei:

9. Inne uwagi 0s6b uczestniczacych przy czynnosciach sporzadzania spisu z natury

THCEN; BB e smensmmsmnss
Podpis osoby materialnie Podpisy cztonkow zespotu spisowego
Odpowiedzialngj e

.....................................
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Zalgeznik nr 4

Os$wiadczenia koncowe

Os$wiadczam, ze materiaty, towary, érodki trwale, gotowka, ........oooeiinen.
Zostaly w mojej (naszej) obecnosci prawidtowo przeliczone, przemierzone, przewazone i

ujete prawidiowo do spisu.
Nie roszeze (roscimy) zadnych pretensji co do prawidtowosci spisu oraz komisji.

POEENG, QI cvswsswvmmmmann

Podpis osoby materialnie Podpisy cztonkéw zespotu spisowego

Odpowiedzialngj e

.......................................................................

.....................................

BURMISTRZ
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Zalgcznik nr 6

...........................................

(Nazwa jednostki — pieczec)

PROTOKOL Z ROZLICZENIA WYNIKOW INWENTARYZACJI

Komisja Inwentaryzacyjna w sktadzie:

ORI o — przewodniczacy

o R - e e P — cztonek

Bl g R S o A B TR — czlonek
na posiedzeniu w dniu ..o dotyczacym inwentaryZacji W .......cooeeereneeenn:
W ANIACH +uvveteieerenecirnr e arkusze Spisu Z NAtULY N ....oveeeoiiniireeee

dokonata nastepujacego rozliczenia:

8) NAZWA ODIEKIU ... voisiioraninesessminninnsmmmmmmmivarmerrenern s rnsbedssssuinsesseseniosnn s
b) rodzaj skfadnikow MABKOWYCR: <evvvvunnierinnieseimmmimimiirisiiisnina s .
¢) rozliczenie obejmuje oKres 0d .......oooiiiiiiiiiiiinineneeee e S e e

| Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji:
1) Ustalony stan ewidencyjny:

—  $rodkow trwatych (011) — warto$€ 0gOTem ......ovvieriininininrreeneene zk
_  érodk6éw trwalych w uzywaniu (013) — warto$¢ 0gotem .........ooviernnnnes 7k
2) Ustalony stan wg spisu z natury:
—  4rodkéw trwatych (011) — warto$€ 0goTem ..........ovvvriiieiiiimiiineenen zt
—  &rodkoéw trwatych w uzywaniu (013) — wartos¢ ogofem ........ooovveerreenee. zt
1L Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji innych skladnikéw majatkowych niz w pkt. [
wg
1) niedobory ogélem ..........ccoooiiiiiiiiiiiin zk
2) nadwyzki ogélem ... zi

III. Komisja Inwentaryzacyjna po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajacego
ustala co nastgpuje:

.............................................................................................................

zakwalifikowac jako:
a) niezawinione i spisa¢ w cigzar strat nadzwyczajnych,
b) zawinione, obcigzy¢ ich warto$cia osoby materialnie odpowiedzialne jak nizej:

.............................................................................................................
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(podpis przewodniczacego komisji)

(podpisy czionkéw komisji)

Opinia gtownego ksiggowego:

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...........................................

...........................................

(data) (podpis)

BURMISTREZ
/wﬁzf:—f}'ﬁ’ s R
mgr-inZ. Krys stof Hara
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Zalacznik nr 7

...........................................

(Nazwa jednostki — pieczgc)

Decyzja kierownika jednostki w sprawie réznic inwentaryzacyjnych

BHZEE | smosasumnso sonava smamwssnesmmsny s o gy onnss st EGH S LSRG TOATER e RCosns AR e RS SREE
(nazwisko i imig oraz stanowisko pracy)

78 OKIES O o 'veevniii i var e rannaaes T AR I e

..........................................................................................................

(nazwiska, imiona i stanowiska pracy)

Zamykajace si¢ wynikiem:
- nadwyzka W KWOCIE ....vvevneviininirinioeene ztotych
- niedobOr W KWOCIE ..vvvviieeiiiiiiiireiiiiiiiiinene zhotych
Po rozpatrzeniu calej dokumentacji inwentaryzacyjnej i ksi¢ggowej oraz opinii i
wnioskow:

1. Komisji inwentaryzacyjnej,

2. Gléwnego ksiggowego,

3. Radcy prawnego,

postanawiam:

1. Uznaé niedobor w kwocie .....cccovvvreaenes .... zl jako:
a) niezawiniony i spisa¢ w straty nadzwyczajne
b) zawiniony i obcigzye¢:

T ——————— kwota niedoboru W WySOKOSCL ....uvvvniveiieeneen 7t

= SO, . - kwotg niedoboru W WysoKOSCI .......ovrviinnnne zk

2. Uznaé nadwyzke W KWOCIE .coovvnreinannnaainans ..... zZ jako niezawiniong
(zawiniona)* i zaliczy¢ na zyski nadzwyczajne.

3. Uznaé szkode w mieniu w KWoCI€ ....ovvinnieanenan z} w skladnikach
majatkowych spisanych jako ........... s aR T — I =

(niepemowartosciowe, uszkodzone, zepsute, zbedne, itp.)
za niezawinione (zawinione)* i postapi¢ z nimi w sposob jak nizej:

Le opnnenssninains D e SREE—— seserussssnersasaseebeviocuisasats rpT—
Lrsanepravene FP—_ S USSP - R e R O ——"
. J P P T i e O P PETTI TR

(pieczed i podpis kierownika jednostki)
* niepotrzebne skresl
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Zalacznik nr 8

Ewidencja i rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych w ksi¢gach rachunkowych.

[Lp. | Wyszczegdlnienie Strona Wn | Strona Ma
1 Stwierdzone niedobory : X X
- w kasie 240 101
- $rodkow trwatych 240 011
- pozostatych §rodkow trwatych 240 013
% Stwierdzone nadwyzki: X 2
- w kasie 101 240
- $rodkow trwatych 011 240
_ pozostatych $rodkow trwatych 013 240 J
Lp. | Wyszczegdlnienie Strona Wn | Strona Ma ]
1. | Rozliczenia niedoboréw i nadwyzek dokonuje si¢ > 4 X
w ksiegach roku za ktory przeprowadzono
inwentaryzacje - W sposob nastepujacy:
- kompensata niedoborow z nadwyzkami 240 240
- niedobory obcigzajace koszty 400 240
- niedobory zaliczone do pozostatych kosztow 760 240
operacyjnych
- niedobory obcigzajace pracownikow 234 240
- niedobory zmniejszajace fundusze 800 240
- niedobory uznane za straty 860 240
- wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia 071,072 240
- nadwyzki zmniejszajace koszty 240 400
- nadwyzki zwiekszajace pozostate przychody 240 760
operacyjne
- nadwyzki zwiekszajace fundusz 240 800
- roszczenia sporne z tytuhu niedoborow 240 240
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Zalacznik nr 9

Sprawozdanie Komisji Inwentaryzacyjnej z przebiegu inwentaryzacji
(wzor sprawozdania konczacego spis z natury)
I. Skiad Komisji:
PIZEWOANICZACY . veverirersrassienssssssscsesnsisassssssssansasisies
CARDEK ..ot s ssarosn s s
CZIONEK . cvenvvereeeeseerresssessssasssssusssssssaessassssnesssssnsassansns
IL. Spis z natury na dziefl........ccocomnrennnes nastapit w dniach......ccooveiinnnn.

I11I. Przedmiot spisu

.................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

VI. Realizacja harmonogramu czynnosci inwentaryzacyjnych, a w szczegOlnosci opOznienia W
spisach i innych czynnosciach oraz ich przyczyny, podjete dziatania dyscyplinujace:

VII. Trudnoéci w sprawnym przebiegu spisow na podstawie uwag zawartych w sprawozdaniach
zespolow spisowych (przyczyny obiektywne i subiektywne)

.................................................................................................................................................................

Tuczno, dnia...........
Zatwierdzam Przewodniczacy
(Kierownik jednostki) komisji inwentaryzacyjnej

BURMISTRZ

mgr inl Krgysztof Hara
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ROTOKOL Z INWENTARYZACI PRZEPROWADZONE] W DRODZE WERYFIKACIISALD dla..........

na31.12.200...r

Zalgcznik nr 10

_Na dzien 31.12. 200......r. dokonano inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald nastgpujacych aktywow i pasywow:
STAN KONTA ..
Symbol ROZNICE
| Lonta NAZWA KONTA Przed weryfikacja Po weryfikacji
Wn Ma Wn Ma Wn
RAZEM

' Wyzej wymienione salda aktywow i pasywow na dzien 31.12.20..

veryfikacji.

3.Podpisy os6b dokonujacych inwentaryzacji:

23

BURMISTRZ

r. uznaje si¢ za prawidtowe, pod warunkiem wprowadzenia do ksiag rachunkowych wynikow
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