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Alicja Joanna Wdowiriska
dnia 28 marca 2024 r.

ZARZADZENIE NR 37/2024
BURMISTRZA TUCZNA

z dnia 28 marca 2024 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowan wynikajacych z ustawy
z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.- Prawo zaméwien publicznych (t.j.Dz.U.2023r poz. 1605 ze zm. )

Na podstawie art. 53 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych

(t.j. Dz.U.2023r poz. 1605 ze zm.) wzwiazku z art.33ust. 113 ustawy zdnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 40 ze zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Powoluj¢ stala Komisj¢ Przetargowa do przeprowadzania postgpowan wynikajacych z ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U.2023r poz. 1605 ze zm.) w nastepujacym
sktadzie:

1. PrzewodniczacyKomisji - Tkacewicz Anna

2. Zastgpca Przewodniczacego Komisji - Krajewska Maja

3. Sekretarz Komisji - Lament Marta

4. Cztonek Komisji - Magdalena Jez

§ 2. Komisja moze pracowac¢ w zespole co najmniej 3 osobowym.

§ 3. Zakres zadan oraz tryb pracy Komisji Przetargowej okresla Regulamin Pracy Komisji Przetargowej
stanowiacy zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Burmistrza Tuczna.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

z up. Burmistrza Tuczna

mgr Alicja Wdowinska
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 37/2024
Burmistrza Tuczna

z dnia 28 marca 2024 r.

Regulamin pracy Komisji Przetargowej

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany " regulaminem" okresla tryb pracy komisji
przetargowej powolywanej do oceny i wyboru ofert w postgpowaniach o udzielenie zamowienia publicznego,
zwanego dalej "komisja".

2. Regulamin stosuje si¢ do komisji, o ktdrych mowa w art. 53 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zaméwien publicznych (t. j. Dz.U.2023r poz. 1605 ze zm.) zwanej dalej ,,ustawa”.

3. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy.

4. Kierownikiem zamawiajgcego w Urzgdzie Gminy Tuczno, w rozumieniu przepisOw ustawy jest
Burmistrz Tuczna.

5. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajacego nalezy pod tym pojeciem rozumie¢ takze
osobg wykonujacg czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajacego.

Rozdzial 2.
Tryb pracy komisji

§ 2. 1. Komisja przetargowa wykonuje zadania okre§lone w art. 54 ustawy tzn. jest zespotem pomocniczym
kierownika zamawiajgcego, powotywanym do oceny wnioskdéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub
ofert, oraz do dokonywania innych, powierzonych przez kierownika zamawiajacego, czynnosci
w postgpowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postgpowania. Komisja przetargowa w szczegoélnosci
przedstawia kierownikowi zamawiajacego wyniki oceny wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
lub ofert oraz propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postgpowania o udzielenie
zamdwienia.

2. W zakresie okreslonego zamowienia publicznego, komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

3. Czlonkowie komisji wykonuja powierzone 1im czynno$ci W sposob bezstronny, rzetelny
1 obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza i do§wiadczeniem.

4. Cztonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrgbnych przepiséw
oraz do przestrzegania szczegdélowych wymagan izasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych
okreslonych w odrgbnych przepisach.

5. Czltonkowie komisji dokonuja przyjecia swoich obowiazkoéw poprzez zlozenie o§wiadczenia.

6. Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 6, zawiera takze zobowigzanie do zachowania poufnosci,
bezstronnosci, rzetelnosci i obiektywizmu w pracach komisji.

7. Os$wiadczenia cztonkéw komisji stanowia integralng czg$¢ dokumentacji postgpowania.
8. Komisja pracuje kolegialnie.

9. Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce itermin jej posiedzen, biorac pod uwage uzasadnione
whnioski cztonkow komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych obowigzkow stuzbowych.

10. Posiedzenia komisji mogg odbywac si¢ w trybie stacjonarnym lub zdalnym.

§ 3. 1. Komisja moze wnioskowa¢ do kierownika zamawiajgcego o powotanie bieglego do wykonania
okreslonych w toku jej prac czynnos$ci, jezeli do ich wykonania wymagane jest posiadanie wiadomosci
specjalnych.
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2. Wniosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz szacowane
koszty wynagrodzenia biegltego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie kandydatury bieglego.

3. Biegli przedstawiaja swoje opinie na pisSmie, a na zgdanie komisji moga uczestniczy¢ w jej pracach
z gtosem doradczym.

4. Art. 56 ustawy stosuje si¢ do biegtego odpowiednio.

§ 4. 1. W zakresie realizacji postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego komisja przygotowuje
i przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia:

1) projekt specyfikacji zamowienia oraz jej modyfikacji,

2) ogloszenia wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenie zamdwienia oraz jego zmiany,
3) projekty innych dokumentow,

4) protokot,

5) korespondencje¢  prowadzong z wykonawcami iinnymi podmiotami  w trakcie  postepowania
o udzielenie zamodwienia,

6) propozycj¢ odpowiedzi na odwotanie,

7) wyniki oceny wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert oraz propozycje wyboru
najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia.

Rozdzial 3.
Prawa i obowiazki czlonkow komisji

§ 5. 1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji do zadan ktoérego, nalezy w szczegdlnosci:
1) reprezentowanie komisji przetargowej,

2) organizowanie prac komisji, wtym wyznaczanie terminéw posiedzen oraz zapewnienie sprawnego
przebiegu wykonywanych zadan,

3) odebranie o$wiadczen czlonkéw komisji oraz pozostalych o0s6b wykonujacych czynnosci
w postepowaniu o zaistnieniu lub braku istnienia okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy,

4) podziat prac przydzielanych cztonkom komisji,

5) informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji, wtym o istotnych problemach
zwigzanych z pracami komisji,

6) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia postgpowania pod wzglgdem formalno — prawnym,
2. W czasie nieobecnosci przewodniczacego komisji jego obowiazki wykonuje zastgpca przewodniczacego.
§ 6. 1. Do obowiazkow sekretarza komisji nalezy w szczegolnosci:

1) przygotowanie projektu specyfikacji warunkéw zamowienia, modyfikacji specyfikacji oraz wymaganych
ogloszen i ich zmian,

2) zamieszczanie oraz przekazywanie do publikacji ogtoszen na zasadach okre§lonych w ustawie,

3) dokumentowanie  czynnoSci  komisji, wtym sporzadzenie protokotu  postgpowania  wraz
z zalgcznikami;

4) sporzadzanie protokolow z posiedzen komisji;

5) przygotowywanie projektow pism we wszystkich sprawach zwigzanych z prowadzonym postepowaniem,
6) analiza i ocena ofert pod wzgledem formalno — prawnym,

7) kompletowanie i systematyzowanie dokumentéw w toku postgpowania

8) odpowiadanie za dokumentacj¢ dotyczaca prowadzonego postepowania, przechowywanie ofert oraz
wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z postepowaniem.

§ 7. 1. Do obowiazkow czlonka komisji nalezy w szczegolnosci:
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1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji,
2) uczestniczenie w przygotowywaniu projektu specyfikacji warunkow zamowienia,

3) uczestniczenie w przygotowaniu projektéw odpowiedzi na pytania wykonawcdéw wniesione
W postepowaniu,

4) merytoryczne zbadanie i ocena ofert, wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu,
5) uczestniczenie w przygotowaniu projektow odpowiedzi na odwolanie,
6) wykonywanie, na polecenie przewodniczgcego komisji, innych czynno$ci zwigzanych z jej pracami,

Rozdzial 4.
Zakonczenie prac komisji

§ 8. 1. Sekretarz komisji przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia pisemny protokoét
postgpowania wraz z zalgcznikami.

2. W zakresie okreslonego zamoOwienia publicznego, komisja konczy dziatanie zchwila wykonania
ostatniej czynnosci Ww postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego, co stanowi podstawe do
zatwierdzenia protokolu postepowania przez kierownika zamawiajacego.

3. Po zakonczeniu prac komisji dokumentacja postgpowania przechowywana jest na stanowisku do spraw
zamoOwienia publicznego, a nastepnie przekazywana do archiwum zaktadowego Urzedu.
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